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1 POLYGRAFICKA VYROBA

Pfi rozhodnuti o podnikani v jakékoli oblasti je na prvnim misté podnikatelsky zamér.
Clovék musi v&dét, co chce dosahnout, musi najit odbornika, ktery zna pravnické
zazemi, Clovéka, ktery ma odborné predpoklady. Sam by mél mit vSak alespon zaklady

(viz Typografické minimum na konci kapitoly).
1.1 Zakladni udaje

Polygraficka vyroba se jako (ohlagovaci Zivnost) &innost volna fidi Zivnostenskym

zakonem (zakon €.455/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu).

Nejprve zjistime, zda potfebujeme k podnikani zivnostenské nebo jiné opravnéni.
Existuji totiz také osoby samostatné vydélecné cinné bez Zivnosti, které povoleni

nepotiebuji (autofi literarnich dél, herci, hudebnici).

Na Zivnhostenském ufadé ohlasime zivnost a zjistime, jaké pojisténi a v jaké vysi
musime platit, zaregistrujeme se k platbé dani. Chceme-li vydélavat samostatné,
musime zjistit, zda potfebujeme Zivnostensky list nebo jiné opravnéni (jaké maji napf.

tlumocnici a prekladatelé ¢i dafovi poradci).

V nasem pfipadé — zaméru podnikat v hlavni €innosti - zajdeme na zivnostensky ufrad
podle mista bydlisté, kde vyplnime Jednotny registracni formulaf. Jiz nyni tfeba pfedem
zajistovat vypis z rejstiiku trestl, coz za nas udéla ufad. Jednorazové se vyplnénim
jednoho dotazniku vyfidi vSechna potfebna ohlaseni: pro socialni a zdravotni
pojistovny a financni. Vzniknou nam povinnosti platit mésicni zalohy na zdravotni a
socialni pojisténi a jednou ro¢né si vyfidit na finanénim ufadé danové pfiznani. Pokud
bychom si zafizovali vyrobni polygrafickou €innosti jen jako vedlejsi €innost, zdravotni i
socialni pojisténi doplatime az po skonfeni roku po podani danového pfiznani.
Kdybychom meéli nizky zisk, socialni pojisténi nebudeme muset zaplatit vabec.

V pfipadé&, Ze budou nase zisky naopak vy3Si (vice nez milion korun ¢eskych obratu za
posledni kalendarni rok), bude se na nas vztahovat povinnost platit dan z pfidané
hodnoty, to jest podavat dafiové pfiznani k DPH po kazdém Ctvrtleti. Viz zakon o DPH.

V tomto pfipadé je také nezbytné vést prubéznou evidenci vSech dokladd, coz
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podnikatelé, ktefi nejsou platci DPH, nemusi. Tém stacCi pro uplatnéni pausalnich
vydaju evidence pfijm0 a vydanych faktur, kterou staci zhotovit jednou ro¢né.

Pokud hodlame pfi dafnovém pfiznani uplatnit vydaje na auto, musime vést evidenci
jizd. Pokud budeme uplatriovat zminéné vydaje na auto pfi danovém pfiznani, budeme

muset platit Ctvrtletné zalohy na silni¢ni dan.

Podnikatelskou Cinnost Ize v €lenskych statech EU vykonavat bud' na zakladé usazeni
v Clenském staté (trvale, soustavné) nebo na volné poskytovani sluzeb (podnikatel
docCasné a pfilezitostné poskytuje sluzby na uzemi jiného Clenského statu) v rozsahu
svého podnikatelského opravnéni ziskaného v zemi svého puvodu. Toto opravnéni
doCasné a prilezitostné poskytovat sluzby vyplyvajici z ustanoveni ¢l. 49 a
nasledujicich Smlouvy o zaloZzeni Evropského spolecCenstvi se vztahuje i na obCany
Ceské republiky, ktefi se rozhodnou poskytovat takto sluzby na tzemi jiného &lenského
statu EU na zakladé svého opravnéni ziskaného na uzemi CR. Jednotlivé &lenské staty

v8ak stanovi vlastni regulacni opatfeni, za jakych Ize sluzby poskytovat.

Nastava Cas uvést nékolik zakladnich udaju o technické normalizaci. Technicka
normalizace je tvurci ¢innost, ktera je zakladem spoluprace zejména mezi spotiebiteli,
prumyslem a ustfednimi statnimi drfady a na jejimz zakladé se vypracovavaji
normotvorné dokumenty. Technické normy jsou velmi dllezitou sou€asti vyroby. Jedna
se vlastné o dokumentované dohody, které obsahuji technické specifikace nebo jina
ur€ujici kritéria pouzivana jako pravidla, smérnice/pokyny nebo definice charakteristik k
zajisténi, Ze materidly, vyrobky, postupy a sluzby vyhovuji danému ucelu. Ve
spole¢nostech s rozvinutym trznim hospodarstvim jsou to kvalifikovana doporuceni,
zadné pfikazy. Technické normy jsou dobrovolné planovany, zpracovavany, po
pfipominkovém jednani demokraticky schvalovany a pouzivany uZivateli zahrnujicimi
skupiny od jednotlivcl pfes spole¢nosti, profesni sdruzeni a narodni viady. Na zakladé
rozhodnuti Ministerstva pramyslu a obchodu Ceské republiky byl Cesky normalizaéni
institut (CNI) zrugen k 31. prosince 2008 a ve smyslu zakona &. 22/1997 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpist presly cinnosti tvorby a vydavani €eskych technickych norem
(CSN) na Ufad pro normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ).
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Od 1. 1edna 2009 zaijistuje distribuci vSech Ceskych i zahrani¢nich technickych norem
pro oblast celé Ceské republiky a veskeré sluzby spojené s problematikou technickych
norem UNMZ bud pfimo, nebo prostfednictvim Centrum technické normalizace (CTN).
Jedna se o konkrétni sluzby, napfiklad: trvalé objednavky norem podle tfid a skupin,
aktualizace archivi norem, kontroly a dopInéni zmén a nahrazujicich norem - timto
systémem fizené dokumentace splnite pozadavky norem ISO fady 9000, reSerSe a
vytahy z norem). Normy jsou dodavany v tisténé podobé ve formé autorizovanych

vytiskd.

Podstatnou ulohou mezinarodnich technickych norem a ostatnich technickych dohod je
i nadale vytvaret rovnovahu, nastolit pofadek ve vSech soutézicich, technickych,
ekonomickych, socialnich a environmentalnich tlacich, které pdsobi na moderni svét.
Proces pfijimani mezinarodnich technickych norem neni svou povahou snadny ani
rychly proces. Globalni technické dohody vytvofené IEC, ISO a ITU napomahaji
stanovit a udrzet nejvySSi urovné bezpecnosti, vykonu a jakosti v Sirokém rozsahu
vyrobkl a sluzeb, zajistit jejich nejmensi dopad na Zivotni prostfedi, upevnit technické
porozuméni a vyménu technologii na celém svété a podporovat stale se rozvijejici
mezinarodni obchod.

V Ceské republice je technickd normalizace upravena zakonem &. 22/1997, o
technickych pozadavcich na vyrobky, ktery byl novelizovan zak. €. 71/2000. Soustavu
Ceskych technickych norem tvofi asi 25 000 norem, viceméné sjednocenych s
evropskymi normami (CSN EN). Evropské normy vznikaji v soudinnosti se svétovymi

normalizacnimi organizacemi (pfedevsim ISO).

Technické normy (CSN) nejsou jiz zavazné, ale dobrovolné, mohou se vsak stat
"povinnymi", napf. stanou-li se obsahem né&jaké vyhlasky, napfiklad zabezpecujici
technické pozadavky na vyrobky.

VSechny Ceské technické normy jsou tedy nezavazné podle zakona €. 22/1997 Sb., v
platném znéni, neni tedy ani uplatfiovana uloha neopomenutelného u&astnika. CSN jiz
neni mozno vydat jako zavaznou. Dosavadni zavaznost poslednich CSN (i jen
vybranych ¢lankd) byla ukonena k 31. 12. 1999. V pfipadech, kdy je uplatnéni
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jakékoliv nezavazné normy nebo nékterych jejich ustanoveni nutné pro ochranu
vefejnych zajmu, maze byt formou odkazu v pravnim pfedpise stanovena povinnost
plnéni celé normy nebo jejiho pfisluSného ustanoveni.

Oborové normy sice pozbyly platnost dnem 31. prosince 1993 (§ 9 zakona ¢. 142/1991
Sb. o Ceskoslovenskych technickych normach ve znéni zakona &. 632/1992 Sb.).
DoporuCujeme pFesto podnikatelim v polygrafii zajem o byvalé oborové normy
polygrafického prumyslu, které jsou dodnes nositelem dobrych tradic polygrafické
vyroby, ale pfedevsim pozadavky jakosti, které jsou mnohdy dodnes aktualni a zvysuji
tak prodejnost polygrafickych vyrobku.

V UNMZ jsou v knihovn& (Biskupsky dvdr 5, Praha 1, dodnes k zapUjéeni &i
zkopirovani). Cetné daldi normy byvalého polygrafického oboru byly zapracovany do
soudasné soustavy Seskych technickych norem (CSN), ktera je sladéna s evropskymi
normami (EN). Jedna se predevsim o technickou normu pro typografickou Upravu CSN
01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych strojem nebo zpracovanych textovymi
editory.

Vratme se vSak jeSté podrobnéji v praxi k nékterym ustanovenim, ktera se nas budou
pfimo po odborné strance dotykat pfi realizaci provozovny zabyvajici se polygrafickou
vyrobou.

1.2 Odborna zptsobilost

Podle Zivnostenského zakona, § 21 se

odborna zpusobilost pro femesiné zivnosti se prokazuje dokladem o

a) radném ukonceni stfedniho vzdélani s vyuénim listem30) v pfisluSném oboru
vzdélani,

b) fadném ukonc&eni stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou31) v prislusném oboru
vzdélani, nebo s pfedméty odborné pripravy v pfisluSném oboru,

c) fadném ukonceni vyssiho odborného vzdélani3l) v pfislusném oboru vzdélani,

d) fddném ukonceni vysokoSkolského vzdélani31a) v pfislusné oblasti studijnich
programu a studijnich obor(, nebo

€) uznani odborné kvalifikace, vydanym uznavacim organem podle zakona o uznavani

odborné kvalifikace2°C),
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f) ovéfeni nebo uznani dosazené uplné kvalifikace pro pfislusny obor na zakladé

zékona o uznavani vysledka daldiho vzdélavani239d),

(2) Ob&an Ceské republiky nebo jiného &lenského statu Evropské unie mize prokazat
odbornou zpusobilost téz

a) u zivnosti uvedenych v €asti A pfilohy €. 1 k tomuto zakonu doklady podle § 7 odst.
5 pism. b), c) nebo e),

b) u Zivnosti uvedenych v ¢asti B pfilohy €. 1 k tomuto zakonu doklady podle § 7 odst.
5 pism. b), ¢), f) nebo h), nebo

c) u zivnosti uvedenych v ¢asti C prilohy €. 1 k tomuto zakonu doklady podle § 7 odst.
5 pism. j), k), I) nebo m).

23 q) Zakon €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o
zméné nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dal$iho vzdélavani).

25 c¢) Zakon €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpusobilosti statnich
prislusnikd Clenskych statl Evropské unie a o zméné nékterych zakonu (zakon o
uznavani odborné kvalifikace), ve znéni pozdéjSich predpisu.

30) Napriklad zakon €. 29/1984 Sb., o soustavé zakladnich Skol, stfednich Skol a
vySsSich odbornych Skol (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlaska
Ministerstva $kolstvi CSR ¢&. 31/1987 Sb., o ukon&ovani studia ve stfednich $kolach a o
ukoncovani pripravy ve zvlastnich odbornych ucilistich, vyhlaska Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a t&lovychovy CR &. 354/1991 Sb., o stfednich $kolach, ve znéni pozdéjsich
predpisl, zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

30 a) Vyhlaska €. 21/1991 Sb., o blizSich podminkach zabezpecovani rekvalifikace
uchaze€l o zaméstnani a zaméstnancu, ve znéni vyhlasky ¢. 324/1992 Sb.

Vyhlaska €. 524/2004 Sb., o akreditaci zafizeni k provadéni rekvalifikace uchazecu o
zameéstnani a zajemcu o zaméstnani .

31) Napfiklad zakon €. 29/1984 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon €. 561/2004
Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

31 a) § 45, 46a § 98 odst. 1 zakona €. 111/1998 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

31 a) § 45, 46 a § 98 odst. 1 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a

doplInéni dalSich zakonu (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisu.
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31 b) Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni zakona ¢. 226/2002 Sb.

31 b) Zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni zakona ¢. 226/2002 Sb.

31 e) Zakon €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpusobilosti statnich
prislusnikd Clenskych statl Evropské unie a o zméné nékterych zakonu (zakon o

uznavani odborné kvalifikace).
1.3 Prekazky provozovani polygrafické zivnosti

Zivnost nemuze provozovat fyzickd nebo pravnickd osoba, na jejiz majetek byl
prohlasen konkurs, jestlize bylo soudem rozhodnuto, Ze provozovani podniku musi byt
ukon€eno. Osoba, na jejiz majetek byl prohlasen konkurs a konkursni Fizeni nebylo
ukonéeno, muze ucinit ukony souvisejici se vznikem, zménou nebo zruSenim
zivnostenského opravnéni jen s pisemnym souhlasem spravce konkursni podstaty.

Zivnost nemize provozovat fyzicka osoba, které byl uloZzen soudem nebo spravnim
organem stanoven zakaz cinnosti, tykajici se provozovani zivnosti v polygrafickém,

nebo pfibuzném oboru.

1.4 Provozovani polygrafické remesiné zivnosti prostirednictvim odpovédného

zastupce

Zivnostenské opravnéni mize byt vykonavano na celém uzemi Ceské republiky, ale
nemuze byt pfeneseno na jinou osobu. Jina osoba je mize vykonavat, jen stanovi-li to

tento zakon.

Podnikatel mulze provozovat Zzivnost prostfednictvim odpovédného zastupce.
Odpovédny zastupce je fyzicka osoba ustanovena podnikatelem, ktera odpovida za
fadny provoz zZivnosti a za dodrzovani zivnostenskopravnich predpisu a je k podnikateli
ve smluvnim vztahu. Odpovédny zastupce se musi zucastriovat provozovani zivnosti v
potfebném rozsahu. Nikdo nemlze byt ustanoven do funkce odpovédného zastupce

pro vice nez dva podnikatele.

Odpovédnym zastupcem pravnické osoby nemulze byt ¢len dozoréi rady &i jiného
kontrolniho organu této pravnické osoby.
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Na druhé strané odpovédného zastupce je povinen ustanovit kazdy podnikatel, ktery je
fyzickou €i pravnickou osobou a nesplhuje zvlastni podminky provozovani Zivnosti,
pfipadné podnikatel, ktery je zahrani¢ni pravnickou osobou. Do funkce odpovédného
zastupce ustanovi vedouciho organizaéni slozky podniku umisténé na uzemi Ceské
republiky, ktery splfiuje podminky pro vykon funkce odpovédného zastupce podle
tohoto zakona. Nespliuje-li vedouci organizacni slozky podniku tyto podminky,

ustanovuje podnikatel odpovédného zastupce z jinych osob.

Ustanoveni i ukonCeni vykonu funkce odpovédného zastupce je povinen oznamit
zivnostenskému ufadu. Podnikatel muize ustanovit odpovédného zastupce i v
pfipadech, kdy to tento zakon nevyzaduje. Jménem a na ucet fyzické osoby, ktera z
dlvodu nedostatku véku nebo rozhodnuti soudu nema pinou zpusobilost k pravnim
ukonim, maze byt Zivnost provozovana se souhlasem soudu pouze tehdy, navrhne-li

to jeji zakonny zastupce.
1.5 Pokracovani v polygrafické remesiné zivnosti pri umrti podnikatele

Zemfe-li podnikatel, mohou v Zivnosti pokraCovat az do skonéeni fizeni o projednani

dédictvi podle Zivnostenského zakona:

- dédicové ze zakona, pokud neni dédicu ze zavéti,

- dédicové ze zavéti a pozlstaly manzel, i kdyz neni dédicem, je-li spoluvlastnikem
majetku pouzivaného k provozovani zivnosti,

- pozlstaly manzel spliujici podminku uvedenou v pismenu b), pokud v Zivnosti
nepokracuji dédicove,

- spravce dédictvi

Pokud dédicové hodlaji pokraCovat v provozovani zZivnosti, jsou povinny oznamit tuto

skutecnost zivhostenskému uradu ve |h(té 3 mésicl ode dne umrti podnikatele.
1.6 Provozovny

Provozovnou femesiné Cinnosti Polygraficka vyroba se rozumi prostor, v némz je
Zivnost provozovana. Za provozovnu se pro udely Zivnostenského zakona povazuje i
stanek, pojizdna prodejna a obdobné zafizeni, slouzici k prodeji zbozZi nebo k
poskytovani sluzeb. Podnikatel mize provozovat vice zivnosti, ma-li pro kazdou z nich

9
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zivnostenské opravnéni, a pokud ma k jednotlivym provozovnam uzivaci nebo
vlastnické pravo. Na Zadost zivnostenského ufadu je podnikatel povinen prokazat
vlastnické nebo uzivaci pravo k objektim nebo mistnostem provozovny. Je-li
provozovna umisténa v byté a neni-li podnikatel vlastnikem tohoto bytu, mize v ném
provozovat zivnost pouze se souhlasem vlastnika, spoluvlastnika nebo spravce bytu
nebo nemovitosti, jejiz je byt soucasti, pokud je tento spravce k udélovani takového
souhlasu zmocnén. Podnikatel je povinen zahajeni a ukon€eni provozovani Zivnosti v
provozovné pisemné oznamit zivnostenskému ufadu pfislusSnému podle § 45 odst. 1
nebo § 50 odst. 1 Zivnostenského zakona nejméné& 3 dny piedem. To neplati pro
zahajeni provozovani zZivnosti v provozovné, ktera je vedena v ohlaseni zivnosti podle
§ 45 odst. 2 pism. g) a § 45 odst. 3 pism. f) Zivnostenského zakona nebo v zadosti o

koncesi podle § 50.
1.7 Rozsah zivhostenského opravnéni

Rozsah zivnostenského opravnéni se posuzuje podle obsahu Zivnhostenského listu

nebo koncesni listiny s pfihlédnutim k ustanovenim této &asti Zivnostenského zakona.

Podnikatel, ktery provozuje zivnost prostfednictvim odpovédného zastupce, je povinen
zajistit jeho ucast pfi provozovani zivnosti v potfebném rozsahu.

Podnikatel je povinen zajistit, aby provozovna byla zpUsobila pro provozovani zivnosti
podle zvlastnich predpisl, zejména byla fadné oznaCena a aby byla ustanovena osoba
odpovédna za €innost provozovny.

Podnikatel je povinen pro ucely doruCovani pisemnosti viditelné oznacit obchodni
firmou, popfipadé nazvem, nebo jménem a pfijmenim a identifikaénim Cislem objektu,

v némz ma misto podnikani, liSi-li se od bydlisté.

Podnikatel je povinen na Zadost zivnostenského ufadu prokazat vlastnické nebo
uzivaci &i jiné obdobné pravo k objektu nebo prostoram, v nichz méa na uzemi Ceské

republiky misto podnikani, liSi-li se od bydlisté.

Podnikatel je povinen zajistit, aby v provozovné, ve které je prodavano zbozi nebo
poskytovana polygraficka sluzba, byly kontrolnimu organu na jeho zadost a ve Ih(té jim

stanovené k dispozici doklady prokazujici zpusob nabyti prodavaného zbozi.
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V souladu se zné&nim Zivnostenského zakona podnikatel provozujici Zivnost, ktera

spocCiva v maloobchodé nebo velkoobchodé, je opravnén, zlstane-li zachovana

povaha zivnosti spocivajici ve vydavatelské a nakladatelské Cinnosti, také

zprostfedkovavat koupi a prodej zboZi v jednotlivych pfipadech,

provadét na novinach, Casopisech, knihach a dalSich pfedmétech potisku drobné
zmeény, jimiz zbozi pfizplsobuje potfebam kupujiciho,

Podnikatel ma dale pravo:

nakupovat za ucCelem dalSiho prodeje a prodavat vyrobky i jinych vyrobcu a
prislusenstvi, pokud jsou stejného druhu jako vyrobky vlastni vyroby, nebo v
jednotlivych pfipadech zprostfedkovavat prodej cizich vyrobkul a pfislusenstvi,
vyrabét a potiskovat obaly, etikety a jiné pomocné prostfedky umoznujici prodej
vyrobku, které vyrabi,

pronajimat vyrobky vlastni vyroby i vyrobky jinych vyrobcl stejného druhu, jakoZz i

prislusenstvi.

Podnikatel v polygrafii by mél znat alespon zaklady typografie:

1.8 Typografické minimum

Podle velikosti se vydavaji deniky a Casopisy v zakladnich formatech (dalSi, odvozené

se uZzivaji s blizkymi hodnotami podle technologie vyroby):

a)

b)

c)
d)
e)

f)

svétovy novinovy format, Sirka 400 mm, délka 590 mm, napf.: The Guardian, Die
Welt

stfedoevropsky novinovy format, Sifka 300 (290) mm, délka 413 mm, v sou¢asnosti
u nas nejbéznéjsi, napf.: MF Dnes

francouzsky novinovy format, Sitka 370 mm, délka 500 mm, napf.: Le Monde
anglosasky novinovy format, Sitka 280 mm, délka 300 mm

Casopisecky format, Sifka 220, délka 300 mm (A4 pfed ofezem)

Casopisecky format polovi¢ni, Sitka 105 mm, délka 210 mm (A5), v posledni dobé

tzv. tabloidni format, napfiklad u ¢asopisu Koktejl.

PFi zpracovani textu pro tiskové médium je zapotfebi dodrzovat zasady typografie (pro

tiskarenské zpracovani), aby byla novinafska informace na v8ech stranach, jez jsou k

dispozici, co nejefektivnéjSim a nejsrozumitelngjSim zplsobem pFedana pfijemci.
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VSechny materidly pro tiskarnu se predavaji DTP (Desk-top-publishing = stolni
pocitaCova sazba) studiu tak, aby jednoznacné srozumitelné vypovidaly o grafickych
predstavach redakce a jejich technickém zpracovani i bez pfitomnosti technického
redaktora. Idealni pfesto je, kdyz se technicky redaktor zlomu textl a grafickych prvku

do stran osobné ucastni.

Pfed pravidelnym zahajenim spoluprace s tiskarnou (ev. s DTP studiem) je tfeba
sjednat harmonogram vyroby: termin odevzdani rukopist - napf. v textovém editoru
Word, a podkladu - predlohy polotonové fotografie, pfip. osvitové filmy a makety v
poméru 1:1, z termind dale datum strankového zlomu, vraceni korektur, nahled,
imprimatur, ev. revize a schvaleni hl. barev u tisku, dodavka). Pfed pfedanim podkladd
je nutno sdélit tyto Udaje: pfesny nazev vyrobku, periodika - pocCet vytiskl, format
papiru po ofezu, zpusob tisku - vnitiniho bloku a obalky zvlast, pozadovany papir,
zejména gramaz, druh vazby s udanim pfip. technologickych zvlastnosti (potah desek,
pozadavky na lakovani i laminovani, razbu). Je také tfeba zadat udaje pro knihaiské

zpracovani a expedici, zejména zpusob baleni, pfedevSim pocet kusu v baliku.

Sazebni obrazec tiskové strany ziskame tak, Ze dvoustranu papiru pfetneme
uhlopfickami dvoustrany i stran a mezi naznacené mnoziny bodl vetneme pozadovany
zakladni sazebni format stran. V ném vyc€lenime jednotlivé sloupce s mezerami mezi
nimi o Sifce 8 - 12 bodl. V prisecicich kolmic se nachazi opticky, tzv. zlaty stfed
strany, nejhodnotné&jSi umisténi pro vyznamné sdéleni, kam se dle vyzkumu
prednostné upina oko ¢tenafe. Kruznice opsana kolem horniho volného rohu strany
papiru vytne na Sifce sazebni strany format uzkého sazebniho obrazce pro umisténi
sloupce poezie. Tento polomér tvofi zpravidla tfetina kratké strany. PFi urCovani
sazebniho obrazce rozeznavame optické stfedy rozdilné pro levou a pravou stranu,
vzdy bliz volnému okraji strany, a zvlast samostatnou stranu (uhlopfi¢ky a uhlopficky z
poloviny krat3i strany). Mimo tyto optické stfedy se pozornost Ctenarl zajistuje tzv.
optickymi magnety - vyraznéjSimi titulky, fotografiemi a dalSimi grafickymi prvky v€etné

barevnosti.
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Novinové sloupce maiji ruzné formaty, ve stfedoevropském formatu deniku se lame
zpravidla pét nebo Sest sloupcll na strané, nékdy o rlzné Sifce, zpravodajské byvaji
uzsi, pro komentované zpravodajstvi se voli SirSi. (MFD a Pravo lamou novinové strany

Sestisloupecné o Sifce sloupce 43 mm.)

Korektury provadéji specialné jazykové zdatni pracovnici - korektofi nebo pfimo autofi
textu a redaktofi, editofi. Opravuji chyby korekturnimi znameénky pfimo v textu a
zaroven opakované na okraji papiru, vpravo €i vlevo od pomysiné osy textu. Znaci se
zejména zmeény pisma, preklepy, pravopisné a stylistické chyby: vynechavky,
slovosled, interpunkce, ale i typografické prohfesky: déleni, odstavce, zmenSeni Ci

zvétSeni mezer, posunuti textu atd.

Popis pismena. Pfi popisu rozeznavame zejména hlavni tah (dfik) pismena a pfipadné
vedlejsi tahy, nabéh na patku (serif) a patky v zakon&enich patkovych liter. Podle
vySky rozeznavame stfedni vySku pisma (minusky), zakladni ucafi u paty litery, dolni
dotaznice, zejména minusek, horni verzalkové dotaZnice a horni dotaZnice u patek,

jakoZz i akcentové dotaznice.

Stupné velikosti pisma jsou uvadény v typografickém systému dle Didota v bodech (b).
V Didotové starSim systému, ktery byl historicky odvozen od videriského palce, tvofi
zaklad 1 bod = 0,376 mm, nebo podle pocitatového mérného systému pica, kde1 point
(pt) = 0,353 mm). Prakticky jsou si oba mérné systémy hodnotami velmi blizké. Z
hlediska stupné velikosti pisma rozeznavame silu kuzelky v bodech (v zavorce je
uvadéna Sife fadkového prokladu v pt): diamant (4), perl (5), nompareille (6), kolonel
(7), petit (8), borgis (9), garmond (10), breviaF (11), cicero (12), stfedni (14), tercie (16),
parangon neboli ,devitka“ (18), 20 text (20), dvoucicero (24). Nej¢astéji uzivanou
jednotkou velikosti vedle bodu je dosud leckde tradi¢né cicero (4,513 mm), které ma

nazev podle velikosti pisma, jiz byly prvné tistény Cicerovy spisy.

Vyvoj pisma ma dlouhou historii a jeji misto je v historii komunikace mezi lidmi v prvni
uvodni kapitole. Od vynalezu knihtisku se latinka dynamicky vyvijela. Podoba tisténého

pisma vychazela z rukopisné podoby. Prvnim vytvarnikem pisma byl Gutenberg, ktery
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jiz osvédcil jisty cit pro kompozici, byt obrysy jeho liter byly velmi neostré. Jeho
dvaactyricetifadkova bible dala zaklad pisma zvaného Textura. Po dnesSni dny se
uchoval jediny kompletni vytisk této bible se vSemi puvodnimi stranami v€etné vakatd,
dalSich 47 je nekompletnich. Prvnimi ucelenymi soubory pisma se stal tedy némecky
Svabach Textura, jak se uméni typografie a tvorby pisma Sifilo, vznikalo ve Francii
pismo Bastarda, v Italii Karolina. Typografy se stavali jednak byvali pisafi, jednak
byvali zlatnici, nebot' pfi tvorb& matric a odlévani liter bylo zapotfebi znalosti prace s

kovem. Obdobi renesance postupné presunulo tézisté znalosti pisma z cirkevniho do

svétského prostfedi. Typografové byli nositeli a Sifiteli humanitnich ideald.

Francouzsky kral FrantiSek |. se zaslouzil o to, Ze typografie se stala kralovskym
uménim. Na zakladé jeho patentu smél monopolné Sifit fecké rukopisy, jako "pramen
veskerého ponauceni" mistr Neobar, po jehoz smrti v r. 1539 pfevzal Zzezlo Estienne.
Pismo jejich dél se vyprofilovalo zejména pfi spolupraci Estienna a Clauda Garamonta,
tvarce trojvelikostni antikvy. P¥i jejim vyvoji vychazel z feckych pramend a tvari pisma
krétského kaligrafa Ange Vergese.

V roce 1501 vytvofil Alede Maluce italiku, jejiz charakter se blizi psanému pismu.
Mnozi tiskafi ji zaCali napodobovat a zachovali naklonény styl u svych pisem, tehdy se
odliSilo prvné jedno pismo v dvojim provedeni - fezem - vznikla tzv. kurziva. Modernim
zpusobem k vyznacCovani pasazi v textu ji vyuzival napf. tiskaf Robert Granjon (zem.
1588). Rytifské romany vytvarené lomenym gotickym pismem vystfidala z dnedniho
pohledu CitelngjSi verze pisem v XVII. stoleti. Mezi vyznamné vytvarniky, po nichz
vétSinou byla téZ pojmenovana charakteristicka pisma, patfi pismar Christophe Plantin
(1520 - 1589), italsky médirytec a typograf Giambattista Bodoni (1740 - 1813),
soucCasnik prukopnika nového sméru Francouze Firmina Didota a AngliCana Johna
Baskerville, typografickych hvézd druhé poloviny XVIII. stoleti, ktefi vnesli do tvorby

pisem geometrii, zejména horizontalni patky.

V soucasnosti vznika na pocitacCich obrovské mnozstvi novych pisem, odhaduje se, ze
digitalnich pisem existuje nékolik desitek tisic. (Néktera tradiCni pisma se digitalizuji.)

Urcitou zvlastnosti jsou i obrazkova pisma, ktera nemaji v sadé jen pismena latinské
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abecedy, ale napf. i nejriznéjSi pouzivané symboly, piktogramy atd. NejznaméjSim
obrazkovym pismem je Zapf Dingbats némeckého typografa Hermanna z r. 1978.

bezpatkova (bezserifova). Mezi bezpatkova patfi vSechna pisma rodu grotesk, mezi
patkova pisma zahrnujeme pisma rodu egyptienka, medieval a antikva. Patkova pisma
se rozliSuji tvarem patek. Mezi antikvova pisma se pocita napf. klasicistni antikva,
napf. rodina pisem Bodoni, mezi medievalova pisma zahrnujeme renesanc¢ni Antikvu,
to je napf. rodina pisem Garamond, a barokni antikvu, tj. napf. rodina pisem Times.
Mezi egyptienkova pisma patfi rodina pisem Memphis, mezi groteskova zejména

rodina pisem Helvetica.

Za psaci Ci akciden¢ni povazujeme atypicka pisma rodiny Legenda €i vyloZzené psaciho
pisma Script, pisma Ceského typografa Menharta, napf. Figural, Manuscript aj.). Tato
pisma se neuzivaji jako "chlebova pisma" (cely text v jednom rozsahlém dile). Hojné
jsou vyuzivany pfi akcidencnich pracich, jako jsou vizitky, novoroCenky, svatebni

oznameni a podobné.

Jako neproporcionalni pisma jsou oznafovana tzv. pisma psaciho stroje, vSechna,

jehoz litery bez rozdilu maji stejnou silu kuzelky.

Zpravidla v kazdé rodiné jsou pisma vSech velikosti - stupfili v fezech obycejny, tuény
(zvl. tu€ny), obycCejna kurziva, polotuéna kurziva, pfiCemz fezem pisma rozumime
povahu kresby vychazejici ze stejného charakteru. V jednom dokumentu by méla byt
pisma jedné rodiny, napf. chlebové pismo Times, maximalné se uzije jiné pismo
odlisené pro titulky, ale zpravidla v celém dile stejné, napf. vSechny pismem rodiny
Helvetica.

V8eobecné plati, Ze patkova pisma jsou CtivejSi, proto se pouZzivaji pfi sazbé
rozsahlejSich celkl, v novinach je to zejména Times (patfi do vybavy zakoupenych
Windows), v knizni sazbé &i sazbé poezie Garamond (odliste od stupné velikosti
garmond), pfi¢emz pisma podléhaji mdédnim vykyvim, napf. egyptienka byla oblibena

ve tficatych letech XX. stoleti.
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(Vyrovnavané verzalky, které upravuji nerovhomérnym pfidanim netisknoucich mezer
svétla a stiny pfi spojeni jednotlivych liter nevyrovnané abecedy, se pouzivaji pro Cistou
typografickou upravu u verzalkovych titulkl a zejména v akcidencni sazbé. Inicialy -
prvni pismena textu, vétSinou verzalky, sazime do jedné fadky, na jeji spodni ucafri,

pfip. zapusténé do nékolika oblomenych Fadek.)

Mezinarodni typograficka federace tfidi pisma v deseti skupinach:
Renesandéni antikva,

Barokni antikva,

Klasicisticka antikva,

Tudna antikva,

Egyptienka,

Bezserifova pisma,

Skripty (napodobeniny ru¢né psanych pisem),

Zdobena pisma,

© ©® N O Ok~ w0DdRE

Lomena pisma,

10.Nelatinkova pisma: fecka, azbuka, arabska, hebrejska.

Ceskoslovenské déleni na rozdil od toho pfihlizelo k chronologickému vyvoji pisma a

fadilo pisma podle &tyfmistnych kodu.

Existuje jesté cela fada jinych zpusobu déleni pisma, z novych klasifikaci uvedme
katalogizaci, ktera déli pisma na typograficka, geometricka, amorfni, ironicka,

historicka, inteligentni, ruéné psana, destruktivni a obrazkova.

Volbu pisma urCuje pfedevsim &tenarska cilova skupina, tedy ti, pro néz je text urcen.
Détem a zaclinajicim Ctenarim urCeny text je sestavovan z vétSich stupid pisma,
podobné jako pro starSi osoby se slabnoucim zrakem. Novinovy text je sazen mensim
stupném pisma nez text knizni, zpravidla 8/9 b., ale i 7/7 b. a u falcovych tabulek i 6/7
b., protoze se podfizuje ucCelu kazdodenniho masového urCeni. V odbornych

Casopisech a knihach se uziva velikosti pisem az 10/11 b.
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V zavislosti na délku sazebniho sloupce plati, ze ¢im kratSi je fadka, tim by mélo byt

voleno mensi pismo.

Nalozeni pisma v jednom druhu, dfive sazeCské kase, kde najdeme vSechny litery
v€etné akcentovanych liter Ceské abecedy (Husova nabodenitka kratka a dlouha) a
potfebna diakritickd znaménka, je zakladni potfebou zhotoveni tiskové pfediohy.
Hladka sazba je sazba jednoho druhu a velikosti pisma na piny format s minimem
vyznacovani a vsazenych prvka, které by Cclenily text. Stranka nesmi zacinat
vychodovou fadkou (sirotek- parchant). Posledni fadkou na strance nesmi byt
vychodova fadka (vdova). Na vychodové strance nesmi byt méné nez pét fadku a na
vychodové fadce menSi pocet znakl nez CtverCik. Drzi se knizni rejstfik, na kazdé
strance je stejny pocet fadkl se stejnym prokladem. VSechny titulky jsou ze stejného
pisma. Poznamkovy aparat se dava pod linku mimo format strany nebo na konec dila a
v textu je oznaCen hvézdiCkou nebo kiizkem. V kase jednoho nalozeni pisma v DTP
studiu nalezneme i piktogramy (smluvené znacky, napf. panacek, panenka, letadlo,
destnik).

Odstavce a vychodové fadky zvysSuji Citelnost textu, pfesto ma jejich uprava ve
sloupcich sazby urcita pravidla. Na pocCatku odstavce se v novinach vyznacuje
odstavec vloZzenim netisknouciho Ctver€iku, vznika vSak nebezpecli vychodové radky
na pocatku textu nové strany Ci odstavce, které se fika ,sirota", dfive téz ,parchant",
nebo odstavcové Ffadky na konci textu strany. Tomuto rovnéz nezadoucimu ukazu v
typografii se fika ,vdova". Posledni fadka s odstavcovou zarazkou nebo kratkym
vychodovym textem se musi ve spolupraci sazeCe a redaktora nyni v jedné osobé
upravit, nejlépe ,zataZzenim do textu". V zadném pfipadé by se nemélo zuzovat pismo,
vznika typograficky paskvil. To se, bohuzel, déje nejCastéji. Nad fadkem s vyznacenim

odstavce by neméla byt vétSi vychodova fadka, nez je zarazka odstavce.

Vyznagovani &asti textu. Cim je charakter listu lidov&jsi, tim je vétsi pismo titulkd a
kratSi odstavce, vétsi pismo zakladniho textu. U bulvaru se €astéji méni charakter fezu.

Podle vyznamu se pismo vyznacuje v odliSném Fezu, obyCejném, tu¢ném, kurzivé,
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tucné kurzivé. Také je mozné pro vyznacCeni textu pouzit verzalky nebo kapitalky

(Kapitalky jsou pismena velké abecedy na ucafi pismen malé abecedy.) Podtrzena

pisma jsou produktem az nové pocitaCové sazby, dfive znamenala nezadouci velky

nalitek, nyni pfetinaji dolni linie pisma a vzdy zhorsuji Citelnost. Také negativni pisma

nejsou dobfe Ctiva, zejména pro inzertni sdéleni se nedoporucuji, fadkovy proklad

zastane ukol zvyraznéni lépe.

Typograficka uprava textu:

- jeden rod/rodina pisma pro jeden tiskopis (vyjimecné jiny rod pro titulky),

- perex (zpravidla pres dva sloupce...),

- velikost titulk(l podle jejich hierarchie,

- Uprava titulkd jednotna (zkraje, osoveé),

- Zlaty fez,

- zapojeni obrazového materialu,

- popisky,

- vyznacovani Casti textu fezy pisma (tuny, kurziva... radéji nepouzivat podtrzeny
fez),

- negativni pismo v plose (rubrika),

- ramecky (chyby: linka vedle linky),

- rastr (pfiméfena hustota sité),

- vycty s odrazkami (stejnoroda uprava v jednom ¢lanku),

- inicialy.

Cislice rozliSujeme zejména arabské, antikvové a medievalové, tzv. skakavé. Déle se
pouzivaji Cislice fimské. Pfi Clenéni textu maji fimské Cislice prednost. Bloky Cislic
sazime s mezerami ve skupinach po tfech, bez te€ek, alespori u matematickych vyraz(
a v poradové sazbé, pro ucetni potfebu se uziva bez mezer tecky pro oddéleni tisicu a
carky pro oddéleni miliont (9,999.999). U Cislovek do deseti tisic u Etyfmistnych Cisel
v bézném textu se mezera nemusi odklepavat (9999).

Déleni slov pfinasi v praxi znacné problémy. Na konci fadky nesmi zlstat jedno
pismeno obyCejné, ani spojka a, ostatni spojky a predlozky na konci fadky se toleruiji,
ale v opravdu typograficky Cisté sazbé by nemély byt. Na nasledujici fadek by neméla
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prejit jen dvé pismena: obyCej-né. To plati i pro dvouslabi¢na slova, takze neni dobfe
délit Ze-na. Pfi déleni by mélo byt dbano na pravidla oddélovani pfedpon, slovnich
zakladl a pfipon. U slozenych slov se snazime délit na hranici slov: jedno-slabi¢na.
Cisla by se na konci fadek neméla délit od jednotek: 12 / hod. stejné jako datum,
podobné titul od jména, zkratka kifestniho jména od pfijmeni apod. Nedélime zkratky a

slova, u nichz by bylo dosazeno vulgarismu: kni-hovna.

Diakriticka znaménka jsou vSechna znaménka, ktera urcuji vyslovnost: mékkost,
tvrdost, délku. Zvlastni diakritickd znaménka se pozivaji pro stupné, minuty, vtefiny,
apostrof-odsuvnik, copyright, registration, trade mark, tilda ~ (znacka pro opakovani
hesla, hlavné ve slovnicich), paragraf, procenta, promile, pfehlaska, hvézdicka, kfizek,
stfednik, jakoz i dalSi diakritickd znaménka a jiné znacky: libra, dolar a &. V €eskych
naloZenich klavesnic nejsou litery s obracenym akcentem, Ize si pomoci napf. "a, "e.
Dalsi specialitou sazby zejména odborného textu je index, na ucafich hornim ¢i dolnim
H20, cm2. Specialni znaky maji slitky (ligatury: fi, ff, fl, OE, AE, oe, ae).

Interpunkéni znaménka (teCka, Carka, dvojteCka, stfednik, vykfi€nik, otaznik) se

pripojuji k pfedchazejicimu vyrazu bez mezery.

TeCka za vétou je samozfejmosti, ale za titulky se nedava, ani na plakatech za
jednotlivé fadky, kde je dostatecna graficka odliSenost textu. Tfi teCky se sazeji bez
teCek... a po nich se uz teCka na konci véty neklade. Nase ména se piSe bez teCky 19
K&, u vyrazu s desetinnou ¢asti 19,90 K& a za hodnotu se vepisuje ¢arka a pomlka
(nebo dokonce dva spojovniky) jen pro ucetni prehled 19, K&. Zkratky vétSinou sazime
s jednou teCkou a bez mezery: atd., aj. jiné je, kdyz jde o dvé samostatna slova, t. r. -
tohoto roku. Podobné spojovnik spojuje dvé slova bez mezer a zavorky a uvozovky
(pfednostné se pouzivaji okrouhlé) pfiléhaji k vyrazim rovnéz tésné bez mezer.

Pomicka je delSi a nahrazuje vyrazy ,az", ,do" nebo ,proti".

Odsuvnik neboli apostrof /'/ nahrazuje vynechané pismeno. Lze jej v nouzi nahradit
diakritickym znaménkem /‘/. Dost Casto se chybuje v pravnich oznacenich firem.

Zkratka pfed nazvem firmy se neoddéluje jinak nez mezerou, za jménem firmy se
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oddéluje ¢arkou (a. s. KOLA, KOLA, spol. s r. 0.). Zkratky akademickych tituld psanych
pfed jménem se oddéluji jen mezerou, za jménem vkladaji do ¢arek (PhDr. Jan Novak,
CSc,, tekl...). Cislovky v textu se &leni do skupin po tfech mistech, mezerou se oddéluji
az od desitek tisic (3500, 30 000), teCky zaplhuji mezery jen pfi vypisovani ucetnich
dokladud (3.500 korun, 30.000 K&) z bezpec€nostnich divodd. Kalendarni data se pfi
iselném vyjadfeni podle CSN EN 28601 Datové prvky... a podle CSN 01 6910 (po
platné revizi z roku 2007) piSi sestupné a spojuji spojovnikem. Den, mésic a rok se
vyznacuji vzdy dvoumistné (2009-01-17). tento zapis ma byt vyhradni v mezinarodnim
styku, v domacich pomérech se nové toleruje zapis 17.01.2009. Casové udaje se pisi
sestupné, dvoumistné a oddéluji dvojteCkami. Hodiny, minuty a sekundy lze kratit
znaCkami &i zkratkami (h. i hod., min., s) nebo vypsat slovy (10:30:15, 10 h. 30 min. 15
s, v 10 hodin 30 minut 15 sekund). Pozoruhodné je, Ze Pravidla ¢eského pravopisu
jesté uvadéji v normé jiz neuvadéné znaceni s teCkami misto dvoutecek... Telefonni a

faxova Cisla se €leni vyhradné po trojicich..

OdliSovat by se mély zejména: divis - spojovnik, nazyvany téz délici znaménko, kratka
a dlouha pomlka, (ALT + 0150, ALT. + 0151). Dale Ceské 20text", anglické "text" a
francouzskeé >> text<< uvozovky. (Mimochodem piSi se bez délky - u). V ¢eském textu
se uzivaji Ceské uvozovky, postupné velké a malé pro citat v citaci. Pfi uziti v textu
pismen a Cislic by se mély pouzivat postupné zavorky nejbéznéjsi kulaté, potom
hranaté a nakonec svorkové. Nejvice chyb se déla pfi uziti pomlCek a spojovnikd,
délitek. Spojovnik se pouziva pfi déleni fadek, ale max. tfikrat pod sebou, tésné u
pismen bez mezery, dale u slov spojenych sluCovacim smyslem, napf. propan-butan,
chceme-li. PomlI¢ka ve smyslu 5 — 10 (az) nebo Sparta — Slavia (versus) se sazi s

mezerou.

Mezery v Cestiné se pouzivaji stfidmé a pro odliSeni nékolika podobnych, ale jinak
vyznamoveé odlisnych vyrazi. Mezery mezi slovy by mély byt o Sifi asi 1/3 ¢tverCiku
sazeného stupné pisma. DvojteCka, teCka, Carka a stfednik se sazeji bez mezery,
desetinna Carka (ne teCka) se pouziva tésné u textu, dvojteCka u data, Casu téz, s
vyjimkou vysledku sportovniho utkani 3 : 2. Jednotky se sazi bez mezery jen ve smyslu

pfidavného jména 12W (dvanactiwatovy), 12 W znamena 12 wattu.
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Castymi chybami b&zné sazby jsou zejména zaméfovani |, 1, nebo 0,0. Cas sazime
klasicky 9.45 nebo 9:45, vzdy bez mezer (a ne 9,45). Datum se sazi v Ceské sazbé
nékolika zpusoby. VétSinou nespravné: 17. 1. 2009, 17. ledna 2009, 1/17 2009, ale s
ohledem na vySe uvedené technické normy nejlépe 2009-01-17. Lomitka se sazeji bez
mezer. Vyjimku tvofi jen sazba basni, kde se oddéluje vers, pak s mezerou: Byl pozdni
vecCer / prvni maj / veCerni maj / byl lasky Cas. Procenta a promile se sazeji podle
vyznamu, jako pfidavna jména bez mezery, jako samostatny vyraz zvlast: 5%

pétiprocentni, 5 % pét procent. Stupné Celsia se zna¢i —2 oC. Paragraf se sazi bez

te¢ky a s mezerou § 29.

Jak ma vypadat normalizovany rukopis? Pro psani rukopisu uréenych jako predloha k
sazbé tisténého textu pro redakce tisténych periodik je tfeba pfedevSim dodrZovat
ustanoveni norem pro rukopisy CSN 88 0220 a CSN 88 2109, piipadn& CSN 01 6910
Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory. Pouzivani
Ceskych technickych norem je doporu¢ené, umozniuje snadnéjsSi komunikaci, ale neni
zavazné.

z r. 1966 tmavym inkoustem) psany rukopis, ale strojopis nebo stale Castgji vytisk z
pocitaCové tiskarny. Surovinou pro rukopis je bily (nikoli tonovany) list papiru A 4 o
rozmérech 210x297 mm a gramazi kolem 70 gramu na metr ¢tvereCny (ne priklepovy).
Popsany by mél byt jen po jedné strané. Casto se nespravné odevzdavaiji listy popsané

z obou stran. Rukopisné papiry delSiho ¢lanku by mély byt volné, nikoli sesité.

Psat je mozné az po vynechani okraje, ktery by mél koncit nejméné 20 mm od levého
okraje papiru a nejméné 25 mm od horniho okraje papiru. Podobné se vynechava
nejméné 8 mm od pravého okraje listu a asi 25 mm od dolniho okraje listu. Pismo
psaciho stroje, na némz je rukopis psan, by mélo byt dobfe Citelné (nikoli tzv. typ
perlicka). Za standardni se povazuje velikost asi 12 bodu typografické mérné soustavy.
Jsou to pisma nejbéznéjSich psacich stroju typu Consul, ktera vydala pfi piném formatu
listu papiru A 4 na Siftku 85 uhozu. Timto pismem by mél byt list popsan 30 fadky o 60
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uhozech (v€etné mezer a interpunkce). PiSe se zleva, pfi dosazeni hranice 60 uhozu
se slova déli (kratkym spojovnikem, nikoli dlouhou pomlkou).

VypoCet rozsahu normalizované strany rukopisu provedeme na pocitaCi sectenim
udaji pocet liter a pocet slov a délime Cislem 1800 (60 uhozl na Fadce, 30 fadek na

strané).

Radkovani psaciho stroje by mélo byt nastaveno ob Ffadek (fadkovani 2), tak
dosahneme idealniho poctu 30 fadek na strané bez probléma.

Odstavce nemaiji byt pfilis dlouhé, ponévadz se ztraci celkova Citelnost textu, ale ani
prilis kratké, aby neruSily souvisly text. Obsahové ma odstavec obsahovat vzdy
ucelenou myslenku. ZaCatek odstavce v pfipadé strojopisu tvofi pét odklepnuti, v
pripadé pocitaCového zpracovani se nevyznacuji jinak nez pfikazem k pfechodu na
novy fadek (ENTER).

Enter Ize tak pouzivat pouze na konci odstavcl nebo v pfipadé volné fadky. Pri
pocCitatovém zpracovani je rovnéz lepsSi slova nedélit, psat nikoli do bloku, ale nastavit
format odpovidajici 60 Uhozim. Rukopisné texty by mély byt ukladany do soubort po
¢lancich, u rukopisu knih po kapitolach. Idealni velikost pisma je nejblizSi hustoté liter
na jedné rfadce u zminéného pisma psaciho stroje, podle typu 10-12 bodd. Nejmensi
dovoleny stupen pisma rukopisu tisténé predlohy muze byt 8 bodu, coz je nejcastéjsi
velikost pisma novinové sazby. Rovnéz tisténé predlohy by mély byt odevzdany
predevsim vzhledem k dalSimu pfepisu v dobfe Citelné podobé (pfekopirované) jen po
jedné strané rukopisnych predloh.

Opravy v jiz napsanych rukopisech je tfeba provadét v textu mékkou tuzkou. Kde si
autor preje uzit velka pismena, vypiSe text pfimo verzalkami, jina poZzadovana
zvyraznéni slov nebo pasazi v textu podtrhne pro tuéné pismo nepreruSovanou ¢arou,
pro kurzivu vinovkou, pro kapitalky ¢erchované - teCka Carka te¢ka ¢arka. Mnoho druht

rozliSovani textu pusobi v koneéném efektu vSak spiSe neprehledné a rozbité.

Titulky poutaji pozornost Ctenare k textu. Zafazuji se s nadtitulky, podtitulky. Prvni blok
informaci v textu byva sazen tu¢né, nékdy pres dva sloupce, jako perex. RozliSujeme

decentni a bulvarni velikost titulku. Titulek se Ffadkuje a zarazi jako text jednotné --
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osove, zkraje, na praporek, podle dila, ev. Svédské radkovani, vzdy vSak drzi linii.
Pokud je na dva fadky, je spodni fadka kratsi, pokud do tfi fadek, spodni je nejkratsi,
ale prostfedni nejdelSi, nebo prvni nejdelSi, prostfedni kratka a pod ni posledni stfedni.

Tak aby nevznikaly "pyramidy".

Titulky maji predevSim za ukol na prvni pohled objasnit logiku stavby celého dila,
pripadnou nadfazenost Casti textu Ci stati jinym, k ¢emuz slouzi i odstupfovani zarazek

v koneéném textu.

Tabulky s vyjimkou pfehledd se nepiSi rovnou do textu, ale radéji je soustfedujeme v
samostatné pfiloze, aby se mohly samostatné reprodukovat. U sazenych jednoduchych
tabulek misto tabulatoru je tfeba radéji pouzit tvrdou mezeru (shift + ctrl + mezernik)
nebo tzv. zavina¢ (@). Tabulky v jednom dile maji sva vlastni pofadova Cisla, odliSna

od d&isel stranek a obrazkd.

Poznamky v rukopisech, jejich oznaCovani a umistovani by mélo byt prehledné: u
kratSich poznamek pfimo v textu, tam kde maji byt soucasti rozsahlejSiho
poznamkového aparatu, souhrnné v samostatné kapitole na konci hlavniho rukopisu.
Poznamky se v praxi u odbornych ¢asopist ¢&i kniznich dél sazeji zpravidla z mensiho

pisma nez hlavni text.

Citace v textu odliSujeme uvozovkami a podtrhneme vinovkou jako pfedpis pro sazece,
aby text vyznadil kurzivou. Do zavorky se uvadi bliz§i oznaCeni pramene: napf. autor:
nazev Clanku, nakladatel i vydavatel, Cislo vydani/rok a misto vydani.

Matematické a fyzikalni vzorce nebo rovnice, pokud jsou na né v textu odkazy, se v
technickych textech Cisluji pofadovymi arabskymi Cisly v kulatych zavorkach. Takeé
v8echny znacky, zkratky a symboly musi odpovidat platnym normam (CSN 01 1001
Matematické znacky, CSN 34 5571 Elektrotechnické znagky pro tisk).

Obrazky navrhované autorem k zafazeni pro ilustraci textu se do rukopisu nikdy
nevlepuiji, ale prikladaji oCislované mimo reprodukovany obrazec v samostatné pfiloze
(CSN 88 2109 Predlohy pro reprodukci). Do textu se ugini poznamka (napk.: viz obr. &.
1).
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Seznam pouzité literatury se u rozsahlejSich odbornych praci zarazuje pfed rejstfik.
Knizni rejstfik rozliSujeme jmenny, vécny nebo volime spolecny.

JeSté néco malo o psani dopisu. Jsou dulezitym kontaktem redakce s Ctenafi,
predstavuji zpétnou vazbu v praxi. Podavaji zpravu, jak se na zakladé pusobeni novin
jiz zménil nebo ma zménit svét kolem nas. V tomto pfipadé je vnéjSi uprava dopisu
celkem podruzna. Nékoho by mozna presto zajimalo, Ze v zahlavi by méla byt adresa
firmy nebo odesilatele, teprve potom nasleduje adresa adresata, pokud neni uvedena
v paté stranky (téZ s ohledem na obalky s prasvitkou). Pfipravuje se revize CSN 88
6101 Dopisni papiry pro hospodarskou a ufedni korespondenci z roku 1979, ktera se
tyka predevsim Upravy dopist na predtiténych formulafich. Jiz nyni umoziiuje CSN 01
6910 pfi psani na pocitaci téz blokovou Upravu dopisUl, bez odstavcu.

Kazdy kontakt ¢tenare (dopisovatele) s redakci, najmé pfiloZzeny rukopis, slouZici jako
predloha pro Casopis nebo pro noviny, by mél byt ve vlastnim zajmu autora zakoncen
vedle vlastnoru¢niho autogramu, jimz rukopis autorizuje, uvedenim piného jména a
pfijmenim autora, jeho telefonem, adresou, na kterou si pfeje poslat honoraf, a ovsem
také nezbytnym rodnym Cislem.

Castymi stylistickymi vadami rychle napsanych textdl zprav za&inajicich denikovych
novinaru je zmateni ¢asu déje s ohledem na dobu vyjiti novin, dalSi neodlivodnéné
stfidani Casu pfitomného a minulého, stfidani osoby vypravéCe, uzivani
nevysvétlenych zkratek a cizich slov, u tzv. jmenovacky uprava titult a funkci - vSude
jednotné, ,pfed a z", nevypisovani nizSich Cislic, svatba (dvakrat se opakujici vypsané
slovo. Tyto opravy zpusobuji v typografickém pFepracovani novin na posledni chuvili

znacné problémy.

Pfi grafické upravé stran uzivame odbornych a slangovych oznaceni, jako nahozeni
stranek, zrcadlo sazby, Spigl naznacena uUprava jednotlivych textl do sloupcu a stran,

pevneé a zivé zahlavi, strankovani neboli paginace.

Sazeci uzivaji dosud pojmu lajcha — téz funus, a to pro vynechany text, Spalta je
sloupec sazby, pro dalSi sazebni material vyrazy lodka, Sifle, stéga, Spaltova linka,

obrazek na spadavani, perforace.
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Noviny drzi urcity rejstfik sazebniho formatu, aby sazba na strankach fazenych za
sebou a proti sobé neskakala, ale kromé toho se uziva ve zcela jiném vyznamu i knizni
rejstiik abecedné fazena jména a mista. Pro zvyraznéni €asti textu podtisk, nebo rastr,
zejmeéna u knih je vedle titulni strany téz frontispis - frontispice protititul, jako graficka
soucast titulu (autorem podepsany graficky list), faksimile (fotokopie podpisu, ale i
stranky knihy), v obsahu pro viloZeny list s opravami chyb uzivame pojmenovani errata,
v technickém zpracovani v kniharné pfebal se zalozkami, pfedsadka je list pfilepeny k
deskam — bily pfi distribuci povinné vytisky, remitenda (volna — vSechen neprodany
naklad se vraci), pevna — do uréitého mnozstvi (maxim. mira) se vraci od distributora
nakladateli, aniz by se platila. V tiskarné se déla pro revizi na schvaleni pro imprimatur,

tzv. revizni vytisk a prvni vyvések — kontrolni vytisk celé knihy na ukazku autorovi.
To jsou jen nejhlavnéjSi zasady pocitaCové typografie, ktera vyrostla na zkusenostech

typografQl kovoveé, tzv. horké sazby, odvétvi po pét set let ovéfujicim pravidla optimalni

grafické prezentace sdéleni, ktera nyni v novych podminkach prosazuje v praxi.
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2 VYDAVATELSTVi ANAKLADATELSKE CINNOSTI

Vydavatelskou a nakladatelskou cinnosti rozumime vydavani knih, vydavani novin a
CasopisU a ostatnich periodickych publikaci, vydavani fotografii, pohlednic, plakatl a
ostatnich neperiodickych publikaci, vydavani publikaci na internetu, korektury a

technické redakce.
2.1 Zakladni udaje

Zivnosti volné jsou Zivnosti, pro jejichz provozovani Zivnostensky zakon nevyzaduje
prokazovani odborné ani jiné zpusobilosti. K ziskani zivnostenského opravnéni pro
Zivnosti volné musi byt splnény vSeobecné podminky (§ 6 odst.1 Zivnostenského

zakona).

Pro vydavatelskou a nakladatelskou Cinnost plati pfedevSim ustanoveni o svobodé
slova a svobodé tisku jako zakladnich lidskych pravech.

Pfi rozhodnuti o podnikani v jakékoli oblasti je na prvnim misté podnikatelsky zamér.
Clovék musi védét, co chce dosahnout, musi najit odbornika, ktery zna pravnické
zazemi, Clovéka, ktery ma odborné predpoklady. Sam by mél mit vSak alespon zaklady

(viz texty na konci kapitoly).

V tomto pfipadé by mél byt obeznamen pfedeviim kromé& Zivnostenského zakona
predevsim zak. €. 46/2000 Sb., v platném znéni (Tiskovy zakon)

Nejprve ale par poznamek zakonu €. 455/1991 Sb., o ZzZivnostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich pFedpist. Ten upravuje ve svém § 6 jednak
vSeobecné podminky provozovani zivnosti, které musi splfiovat podnikatel vzdy bez
ohledu na to, v jaké Zivnosti podnika, a dale v § 7 stanovi zvlastni podminky
provozovani zivnosti, kterymi jsou odborna nebo jina zpusobilost, pokud je tento zakon
nebo zvlastni predpisy stanovuji. U volné ZzZivnosti Vydavatelstvi a nakladatelské

¢innosti zadné specifické pozadavky uvedeny nejsou.
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Souvisejicimi pfedpisy jsou vSak napfiklad nafizeni vlady €. 140/2000 Sb., kterym se
stanovi seznam obor( zivnosti volnych, v platném znéni, a nafizeni vlady €. 469/2000

Sb., kterym se stanovi obsahové naplné jednotlivych Zivnosti, v platném znéni.

Podnikatelskou Cinnost Ize v Clenskych statech EU vykonavat bud' na zakladé usazeni
v Clenském staté (trvale, soustavné), nebo jako volné poskytovani sluzeb (podnikatel
docCasné a pfilezZitostné poskytuje sluzby na uzemi jiného Clenského statu) v rozsahu
svého podnikatelského opravnéni ziskaného v zemi svého plvodu. Toto opravnéni
doCasné a prilezitostné poskytovat sluzby vyplyvajici z ustanoveni ¢l. 49 a
nasledujicich Smlouvy o zaloZeni Evropského spoleCenstvi se vztahuje i na ob&any
Ceské republiky, ktefi se rozhodnou poskytovat takto sluzby na Gzemi jiného &lenského
statu EU na zakladé svého opravnéni ziskaného na tzemi CR. Jednotlivé &lenské staty
vS8ak stanovi vlastni regulacni opatfeni, za jakych Ize sluzby poskytovat. Doporucujeme
proto informovat se pfedem, jaka eventualni aktualni regulace v jednotlivych zemich
EU plati, tzn. zda a jakou formou je tfeba oznamit zminénou €innost, zda je nutno
dolozit kvalifikaci, jakym zpusobem prokazat nebo ziskat opravnéni k provozovani této

¢innosti, pfipadné objasnit dalSi souvisejici otazky.

S ohledem na tyto skute€nosti doporuCujeme zalezitost konzultovat s pfisluSnym
narodnim koordinatorem, ktery je schopen zodpovédét otazky tykajici se uznani

odborné kvalifikace pro uvedené Cinnosti.

Ministerstvo pramyslu a obchodu, jakozto uznavaci organ, mize ve smyslu ustanoveni
§ 29 odst. 4 zakona €. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpUsobilosti
statnich pfisludniku ¢lenskych statd Evropské unie a o zméné nékterych zakonl (zakon
0 uznavani odborné kvalifikace), jimz je do Ceského pravniho fadu implementovan
¢lanek 8 smérnice 1999/42/ES, na zakladé zadosti a dolozeni pozadovanych dokladu
statnim prislusnikim c&lenskych statli, ktefi hodlaji vykonavat regulovanou c&innost
trvale v jiném Clenském staté, vydat doklad:

a) o délce, obsahu a formé vykonu pfedmétné Cinnosti

b) o tom, Ze splfiuji pozadavek bezuhonnosti pro vykon této Cinnosti
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c) o tom, Ze pfedmétna &innost je v Ceské republice &innosti regulovanou a zda pro
jeji vykon jsou splnény pozadavky odborné zpusobilosti

d) o tom, zda v souvislosti s vykonem pfedmétné cinnosti byli spravné postizeni.
Uplné znéni zivnostenského zakona, jak vyplyva z jeho pozd&jsich zmén a doplika,
v€etné dalSich pfedpistu a informaci tykajicich se zivnostenského podnikani, jsou

uvefejnény na internetovych strankach Ministerstva pramyslu a obchodu.

Se vSeobecnymi podminkami pro provozovani zivnosti (dosaZeni véku 18 let,

zpusobilost k pravnim ukonim, bezihonnost) jsme se uz vesmeés vyporadali.

K pozadavkim nyni trochu podrobnéji jenom tam, kde muize pfinést problémy: Za

bezuhonného se pro Ugely Zivnostenského zaékona nepovazuje ten, kdo byl

pravomocné odsouzen

- Kk nepodminénému trestu odnéti svobody pro trestny €in spachany umysiné, at jiz
samostatné nebo v soubéhu s jinymi trestnymi Ciny, a byl mu ulozen nepodminény
trest odnéti svobody v trvani nejméné jednoho roku - nizSi tresty jsou proto
pomijitelné (1),

- pro trestny €in spachany umysliné, jehoz skutkova podstata souvisi (!) s podnikanim

- pro trestny &in spachany z nedbalosti, jehoz skutkova podstata souvisi (!) s

predmétem podnikani, pokud se na ného nehledi, jako by nebyl odsouzen.

DalSim uskalim jsou pfedevsim zvlastni podminky provozovani Zivnosti, tedy odborna

nebo jina zpusobilost, pokud je tento zakon nebo zvlastni predpisy vyzaduiji.

V pfipadé zmény nebo doplnéni pozadavkl na odbornou zpusobilost po vzniku
zivnostenského opravnéni se nepozaduje prokazani praxe u podnikatele, kterému trva
zivnostenské opravnéni pro provozovani dotéené zivnosti a u osoby, kterd vykonava
funkci odpovédného zastupce pro dotéenou zivnost, jestlize ji vykonavala jiz pfed touto

Zmeénou.
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Nelze-li odbornou nebo jinou zpusobilost prokazat dokladem vydanym jedné fyzické
0sobé, Ize odbornou zpUsobilost prokazat dokladem vydanym podnikateli pfisluSnym
odbornym organem v souladu se zvlastnimi pfedpisy.

Podnikatel vede o osobach spliujicich podminky odborné zpusobilosti evidenci a
uchovava kopie dokladu prokazujicich tuto zpusobilost minimalné tfi roky ode dne

ukonceni vykonu jejich €innosti.

2.2 Druhy zivnosti

Zivnosti ohlasovaci:

a) femeslné, je-li podminkou provozovani zivnosti odborna zpusobilost uvedena v §
21 a 22 Zivnostenského zakona. Zivnosti femeslné jsou Zivnosti uvedené v priloze
&. 1 Zivnostenského zakona.

b) vazané, je-li podminkou provozovani Zzivnosti odborna zpulsobilost uvedena v
pfiloze €. 2 neni-li dale stanoveno jinak,

c) volné, neni-li jako podminka provozovani zivnosti odborna zpusobilost stanovena.

Jednou z nich je i Zivnost €. 21. Vydavatelstvi a nakladatelské €innosti.

U ohlasovacich zivnosti provozovanych prumyslovym zplsobem se pro ziskani
zivnostenského opravnéni nevyzaduje prokazovani odborné zpusobilosti. Podnikatel
proto odpovida za odbornost provozovani zivnosti a je povinen zajistit provozovani
zivnosti osobami splfujicimi pozadavky odborné zpusobilosti, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak. Podnikatel vede o osobach spliujicich pozadavky odborné
zpusobilosti evidenci a minimalné tfi roky uchovava kopie dokladd prokazujicich tuto

zpusobilost.

Pfipadné zmény znaku charakterizujicich provozovani zivnosti primyslovym zplsobem
je podnikatel povinen nejpozdéji do jednoho mésice od jejich vzniku oznamit
zivnostenskému ufadu. Soucasné s timto oznamenim je podnikatel povinen predlozit i

doklady prokazujici spInéni zvlastnich podminek, jsou-li timto zakonem vyZadovany.
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2.3 Zivnostensky list

Odborné nalezitosti pfi zadosti o zivhostensky list

Fyzicka osoba, ktera hodla provozovat ohlasovaci Zivnost, je povinna to ohlasit
Zivnostenskému Gfadu mistné pfislusnému podle jejiho bydlisté na Uzemi Ceské
republiky. Pravnicka osoba, ktera hodla provozovat ohlasovaci zivnost, je povinna to
oznamit zivnostenskému ufadu mistné pfislusSnému podle svého sidla. ZahraniCni
fyzickd osoba, ktera za ugelem podnikani nezfizuje na Uzemi Ceské republiky
organizacni slozku podniku, ohlasuje zZivnost Zivnostenskému ufadu pfislusnému podle
mista povoleného; pobytu na Uzemi Ceské republiky nelze-li mistni pFisludnost
Zivnostenského Ufadu pro tuto osobu uréit podle mista povoleného pobytu v Ceské
republice, je mistné prisluSnym Zivnostensky ufad podle jejiho mista podnikani na
uzemi Ceské republiky. Zahraniéni fyzicka osoba, ktera za uéelem podnikani zfizuje na
uzemi Ceské republiky organizaéni slozku podniku, ohladuje Zivnost Zivnostenskému
Uradu pfislusnému podle umisténi organizaéni slozky podniku na Uzemi Ceské
republiky. Zahrani€ni pravnickd osoba ohlasSuje Zzivnost Zivnostenskému ufadu

pFislusnému podle umisténi organizaéni slozky podniku na uzemi Ceské republiky.

Fyzicka €i pravnicka tuzemska ¢€i zahraniéni osoba v ohlaseni zejména uvedou:

- jméno, pfijmeni, obchodni firmu nebo nazev,

- udaje, tykajici se odpovédného zastupce, provozuje-li Zivnost prostfednictvim jeho
osoby,

- bydlisté &i umisténi organizaéni slozky v Ceské republice,

- identifikac¢ni Cislo, bylo-li pfidéleno,

- prfedmét podnikani, kde vyslovné uvede Cislo a oznaceni volné Zivnosti: 21.
Vydavatelstvi a nakladatelské Cinnosti

- provozovnu nebo provozovny, ve kterych bude provozovani zivnosti zahajeno
bezprostifedné po vzniku zivnostenského opravnéni,

- datum zahajeni provozovani zivnosti,

- datum ukoncCeni provozovani zivnosti, pokud zamysli provozovat zivnost na dobu
urcitou,

- Udaj o tom, Ze hodla Zivnost provozovat primyslovym zplsobem.
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OhlaSovatel je povinen vymezit pfedmét podnikani uvedeny v ohlaseni s dostate¢nou

urcitosti a jednoznacnosti (Vydavatelstvi a nakladatelské Cinnosti). Pfedmét podnikani

zivnosti volné musi byt ohlaSsen v souladu s nazvem oboru Zivnosti uvedeném v

nafizeni vlady vydaném podle § 73a Zivnostenského zakona. Pfedmét podnikani

zivnosti femesiné a vazané musi byt ohlaSen v souladu s pfilohami ¢. 1 a 2 k

Zivnostenskému zakonu.

Fyzicka osoba pfipoji k ohlaseni

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice (sezene si nové urad sam)
doklad prokazujici jeji odbornou zpuUsobilost, popfipadé odbornou zpusobilost
odpovédného zastupce, pokud ji zakon vyzaduje,

doklad o vlastnickém nebo uzivacim ¢&i jiném obdobném pravu k objektim nebo
prostoram na UGzemi Ceské republiky, v nichZ je misto podnikani, lisi-li se od
bydliste,

vypis z obchodniho rejstfiku, ne starSi nez 3 meésice, je-li v ném zapsana,

doklady o skuteCnostech prokazujicich provozovani Zzivnosti pramyslovym
zpusobem,

prohlaseni odpovédného zastupce, Ze souhlasi s ustanovenim do funkce,

doklad o zaplaceni spravniho poplatku podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

doklad o tom, Ze nema darnové nedoplatky, pokud jiz podnika,

doklad o tom, Ze nema nedoplatky na platbach pojistného na socialni zabezpeceni

a prispévku na statni politiku zaméstnanosti.

V zivhostenském listé se uvadi:

jméno a pfijmeni, rodné Cislo, bylo-li pfidéleno, obchodni firma nebo nazev, sidlo,
identifikaCni Cislo, bylo-li pfidéleno, jinak datum narozeni podnikatele a jeho
bydli$t&, u zahraniéni osoby bydli§té& mimo Gzemi Ceské republiky, misto pobytu v
Ceské republice (pokud byl povolen) a umisténi organizaéni slozky podniku v
Ceské repubilice.

obchodni firma, je-li fyzicka osoba zapsana do obchodniho rejstfiku, a identifikaéni
Cislo, bylo-li pfidéleno,
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- predmét podnikani: Vydavatelstvi a nakladatelské Ccinnosti, v uplném nebo
casteCném rozsahu podle § 45 odst. 4,

- misto podnikani,

- provozovani zivnosti primyslovym zpusobem, je-li Zivnost timto zpusobem
provozovana,

- doba, na kterou se zivnostensKky list vydava, ohlasila-li provozovani zivnosti na dobu
ur€itou nebo u osoby uvedené v § 5 odst. 5 na dobu povoleného pobytu,

- den vzniku zZivhostenského opravnéni,

- datum vydani Zivnhostenskeého listu.

Nema-li ohlaSeni v8echny Zivnostenskym zakonem stanovené naleZitosti, vyzve
zivnostensky ufad podnikatele k odstranéni zavad. Ve vyzvé stanovi pfimérenou Ihitu
k jejich odstranéni, nejméné vSak 15 dna. Odstrani-li podnikatel zavady ve stanovené
IhGté nebo ve Ihuté prodlouzené, plati, Ze ohlaseni bylo od pocatku bez zavad.
Nespliuje-li ohlaSovatel podminky stanovené timto zakonem, zZivnostensky urad zahaji

fizeni a rozhodne o tom, Ze zZivnostenské opravnéni ohlasenim nevzniklo.

Podnikatel je povinen Zivnostenskému ufadu oznamit vSechny zmény a doplnéni
tykajici se udaju a dokladu, které jsou stanoveny pro ohlaseni zivnosti a udaju
vymezujicich zivnosti a predlozit doklady o nich do 15 dnu ode dne jejich vzniku. Tyka-
li se zména rozsahu predmétu podnikani a neni-li dolozena doklady podle tohoto
zakona, rozhodne Zivnhostensky ufad v samostatném fizeni, Zze Zivnostenské opravnéni

v rozsahu oznamené zmény ohlasenim nevzniklo.
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Koncesni listina

Pro nalezitosti zadosti o koncesi plati ustanoveni § 45 odst. 2 az 4 a § 46 obdobné.

Pfedmét podnikani je tfeba v zadosti o koncesi uvést v uplném nebo v CasteCném

rozsahu podle pfilohy &. 3. Zivnostenského zakona.

Jsou-li pro provozovani zivnosti stanoveny podminky odborné nebo jiné zpUsobilosti, k

zadosti o koncesi pfilozi:

a) fyzicka osoba doklad prokazujici jeji odbornou a jinou zpusobilost, popfipadé
doklad prokazujici odbornou a jinou zpusobilost odpovédného zastupce,

b) pravnicka osoba doklad prokazujici odbornou a jinou zpUsobilost odpovédného

zastupce,

Zjisti-li Zivnostensky ufad, Ze naleZitosti Zadosti o koncesi splnény nejsou, vyzve
podnikatele ve lhaté 30 dnu od doruceni Zzadosti k odstranéni zavad. Ve vyzvé stanovi
pfiméfenou |hutu k jejich odstranéni, nejméné vSak 15 dnu. Jsou-li k tomu zavazné
divody, mlze zivnostensky ufad na zadost podnikatele |hitu i opakované prodlouzit.
Po dobu Ihaty uvedené ve vyzvé nebézi |lhata pro vydani rozhodnuti o udéleni
koncese. Odstrani-li podnikatel zavady ve stanovené nebo prodlouzené Ihuaté,

zivnostensky ufad zahaji projednani zadosti.

Rozhodovani o koncesi

Pfed rozhodnutim o koncesi zivnostensky ufrad zjiStuje, zda jsou splnény vSeobecné a
zvlastni podminky pro provozovani Zivnosti. Zivnostensky Gfad rozhodne o Zadosti o
koncesi do 60 dnl ode dne podani zadosti. Osobé cizi st. pfislusnosti - podnikajici na

zakladé povoleni k pobytu - udéli koncesi na dobu povoleného pobytu.

Vydani koncesni listiny

Koncesni listinu zivnostensky ufad vyda podnikateli do 15 dni ode dne nabyti pravni

moci rozhodnuti o udéleni koncese.

V koncesni listiné vydané fyzické osobé je uvedeno:

- jméno a pfijmeni, rodné Cislo, bydlisté, u zahranicni osoby bydlist€ mimo uzemi
Ceské republiky, misto pobytu v Ceské republice (pokud byl povolen) a umisténi

organizacéni slozky podniku v Ceské republice, pokud ji zfizuje, a jméno, pFijmeni a
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bydlisté (popfipadé misto pobytu v Ceské republice, pokud byl povolen) vedouciho
organizaéni slozky podniku v Ceské republice,.

- obchodni firma, je-li fyzickd osoba zapsana do obchodniho rejstfiku a identifikacni
Cislo, bylo-li pfidéleno,

- misto podnikani a pfedmét podnikani v uplném nebo €asteCcném rozsahu podle
pfilohy €. 3, a pokud je rozsah pfedmétu podnikani vymezen stanoviskem organu
statni spravy, ktery se vyjadfuje k Zadosti o koncesi, uvede se v tomto rozsahu,.

- provozovani zivnosti primyslovym zpusobem, je-li Zivnost timto zpusobem
provozovana,

- doba, na kterou se koncese udéluje,

- datum vydani koncesni listiny,

- den vzniku prava provozovat zZivnost.

Zivnostensky ufad za$le opis pravomocného rozhodnuti o udéleni koncese a opis
koncesni listiny nebo vypis z ni, rozhodnuti o jeji zméné nebo o jejim zruseni a udaje o
preruseni nebo o pozastaveni provozovani Zzivnosti, popfipadé jinym dohodnutym
zpUsobem sdéli udaje o koncesované zivnosti a o podnikateli téz organu, ktery k

udéleni koncese vydaval stanovisko podle § 52 odst. 1 tohoto zakona.

Podnikatel je povinen oznamit zivnostenskému ufadu vSechny zmeény a doplnéni
tykajici se udaju a dokladd, které jsou stanoveny jako nalezitosti zadosti o koncesi a
predlozit o nich doklady do 15 dnu ode dne jejich vzniku.

Na zakladé oznameni podle odstavce 1 Zivnostensky ufad podle okolnosti pfipadu
zméni rozhodnuti o udéleni koncese, vyda koncesni listinu se zménénymi udaji nebo
rozhodne o pozastaveni provozovani Zivnosti nebo zivnostenské opravnéni zrusi

anebo pisemné vyrozumi podnikatele o provedeni zmény v Zivnostenském rejstfiku.

Zanik zZivnostenského opravnéni pfinasi podnikateli také urCité povinnosti.
Zivnostenské napf. opravnéni zanika:
- smrti podnikatele, nepokracuiji-li v zivnosti dédicové.

- zanikem pravnické osoby
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- uplynutim doby, pokud Zivnostensky list nebo koncesni listina byly vydany na dobu
urcitou,

- vymazem zahranicni osoby nebo jejiho pfedmétu podnikani z obchodniho rejstfiku,.

- rozhodnutim zivnostenského ufadu o zruseni Zivnostenského opravnéni.

- podnikatel o to pozada.

Zivnostensky Gfad pfislusny podle odstavce 1 zru$i Zivnostenské opravnéni nebo
pozastavi provozovani zivnosti, jestlize podnikatel zavaznym zpusobem porusil nebo
porusuje podminky stanovené rozhodnutim o udéleni koncese, timto zakonem nebo
zvlastnimi pravnimi predpisy. Obdobné zivnostensky ufad postupuje v pfipadé, zZe
zahraniéni fyzicka osoba, jejiz opravnéni provozovat zivnost na tzemi Ceské republiky
je vazano na povoleni k pobytu na uzemi Ceské republiky, tuto podminku nespliiuje.
Ale pozor, na co se ¢asto zapomina:

Zivnostensky Ufad maze Zivnostenské opravnéni zrusit téZ na navrh pfisludné spravy
socialniho zabezpeceni, jestlize podnikatel neplni zavazky vacéi statu. Malo znamé je
také to, zZe zivnostensky ufad muze zruSit podnikateli zivhostenské opravnéni, jestlize
podnikatel neprovozuje zZivnost po dobu delSi nez 4 roky.

ZruSeni zivnostenského opravnéni se oznamuje na ufedni desce obecniho ufadu

prislusného podle mista podnikani.
2.4 Zivnostensky rejstiik

V Zivnostenském rejstfiku jsou vedeny udaje o podnikatelich, ktefi méli nebo maji v

uzemni pasobnosti Zzivnostenského ufadu sidlo ¢i bydlisté.

Do rejstfiku se zapisuji nasledujici udaje a zmény u fyzické osoby:

jméno, pfijmeni, statni ob&anstvi, bydlisté, u zahraniéni fyzické osoby téZ misto pobytu
v Ceské republice, pokud byl povolen, rodné &islo, bylo-li pfidéleno, jinak datum
narozeni, identifikacni Cislo, popfipadé obchodni firma a misto podnikani,

Rejstfik je vefejnym seznamem v ¢asti, v niz se u fyzické osoby zapisuje jméno a
pFijmeni, popfipadé obchodni firma, misto podnikani, u zahrani¢ni fyzické osoby téz
umisténi organizaéni slozky podniku v Ceské republice, pfedmét podnikani,

identifikacni Cislo, provozovny, provozovani zivnosti primyslovym zpusobem vcéetné
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rozsahu Zivnostenského opravnéni, pozastaveni a preruSeni provozovani zivnosti,

datum zaniku Zivnostenského opravnéni, prohlaseni a zruSeni konkursu, prekazky

provozovani zivnosti, a v €asti, v niZz se u pravnické osoby zapisuje obchodni firma

nebo nazev, sidlo, u zahranini pravnické osoby umisténi organizacni slozky podniku v

Ceské republice, identifikadni &islo, pfedmét podnikani, provozovny, provozovani

zivnosti prumyslovym zpusobem v€etné rozsahu ZzZivnostenského opravnéni,

pozastaveni a pferuSeni provozovani Zivnosti, datum zaniku Zzivnostenského

opravnéni, prohlaseni a zrusSeni konkursu, vstup do likvidace, pfekazky provozovani

zivnosti. Toto ustanoveni plati obdobné pro ustfedni evidenci podnikateld.

Dale se uvadi:

- pfedmét podnikani,

- druh zZivnosti,

- provozovna nebo provozovny, v nichz je zivnost provozovana v

- zahajeni a ukonceni provozovani zivnosti v nich,

- doba platnosti zivnostenského listu nebo koncesni listiny,

- datum vzniku zivnostenského opravnéni,

- datum zahajeni provozovani zZivnosti,

- pozastaveni nebo pferuseni provozovani zivnosti,

- datum zaniku zivnostenského opravnéni,

- provozovani zivnosti primyslovym zpusobem a udaje o rozsahu zivnostenského
opravnéni podle § 7a odst. 8,

- prohlaseni a zruseni konkursu,

- vstup pravnické osoby do likvidace,

- pFekazky provozovani Zzivnosti, pfehled o uloZenych pokutach vcetné sankcCnich
opatfeni ulozenych jinymi spravnimi organy v souvislosti s podnikanim s vyjimkou

blokovych pokut, které jsou pomérné dosti vysoke.
2.5 Zakladni udaje o vydavatelské produkci

Pfed rokem 1889 u nas pusobilo v asi padesat vydavatelstvi, které vydavaly veSkerou
produkci v Ceskoslovensku. Pfed deseti lety jich bylo asi 2200, ale jen 500 vydavalo
knihy soustavng, to je alespon deset titull rocné. Opravnéni podnikat v tomto oboru je
jedno z nejjednodussich, postacCuje registrace plnoletého a bezuhonného ob&ana na
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zivnostenském ufadé. Vydavani knih je zatiZzeno jen pétiprocentni dani. Konkurence je
velka. PocCet nakladatelu stale klesa, presto je jich u nas stale jesté velmi mnoho.
Celkova knizni produkce stoupa, naklady trvale klesaji. U prozy se ustalily za
poslednich deset let na 3000 - 5000 vytiscich, u poezie na 800 -1000 vytiscich.

Jestlize v roce 1989 cinila produkce 6000 kniznich titult za rok, (beletrie 750, odborna
literatura a u€ebnice 1800), napf. v roce 1996 to bylo 10 250 tituld (z toho beletrie
3100, odborna literatura a u€ebnice 1500). Poéty novych knih nadale stoupaly. Podle
udajd Narodni knihovny v Praze bylo v CR loni (v roce 2008) vydano pfes 17 000
novych neperiodickych titul(. Klesa podil beletrie, roste pocet titull nau¢né a odborné
literatury - stejné jako je tomu jinde ve svété. Polovinu z tohoto poctu tvofi regionalni
tisky, publikace okresnich archivi apod. (Na Slovensku €ini produkce neperiodickych
publikaci asi 4000 tituld.)

Vzhledem k tomu, Ze jde o produkci na deset milion obyvatel, miZzeme se srovnavat s
vyspélymi staty. Beletrie reprezentuje asi 30 % produkce, pfitom ve vétSiné zemi EU
netvofi vic neZ deset procent. Podil odborné literatury neklesa pod 5000 tituld. Ctvrtinu
vSech v soucCasné dobé knih tvofi prekladova literatura, vétSinou z anglictiny a
némciny. Naprosta vétSina z Ceské produkce neperiodickych tiskovin ma pfidélena

identifikaéni ¢isla databaze ISBN.
2.6 Zakladni udaje o ISBN

ISBN je zkratka pro systém mezinarodniho standardniho Ccislovani knih (ISBN =
International Standard Book Numbering). Vznikl plivodné jako narodni systém koncem
Sedesatych let v Anglii a postupné se rozsifil do vice nez 165 zemi. Svétovou centralou
je Mezinarodni agentura ISBN v Berling. V Ceské republice byla evidence ISBN

zavedena tésné pred listopadem 19809.

Pomoci desetimistného Cisla se jednoznacné identifikuje kazda neperiodicka
publikace. Slouzi pfedevSim knihovnam (pro rozliSeni titulu v bibliografickych
databazich), nakladatelim (k zvefejnéni produkce), kniznimu obchodu (pro skladovou

evidenci).

37



I n M P P} POLYGRAFICKA VYROBA %#

VYDAVATELSTVI A NAKLADATELSKE CINNOSTI &9

INFORMACNI MISTO PRO PODNIKATELE VAZANf A KON ECN E ZPRACOVANI’ KNIH

GRAFICKE PRACE A KRESLICSKE PRACE

Ugast nakladatell v systému ISBN je v Ceské republice dobrovolna. V sougasnosti je v
CR asi 3500 nakladatel(i - ugastnik ISBN. Zakladnimi dokumenty, jimiZ se Fidi provoz
systému ISBN v Ceské republice, jsou CSN ISO 2108 Informace a dokumentace -
Mezinarodni standardni Cislovani knih (ISBN) a Pfirucka uzivatele systému ISBN.

Narodni agentura ISBN v CR puisobi v Narodni knihovné CR v Praze (tel.: 221 663

306, e-mail: isbn@nkp.cz)
2.7 Pripravné prace pred vznikem tiSténého periodika

Prvni napad udélat si noviny, pfipadné Casopis vznika zpravidla jiZ v zakladni Skole.
Rekné&me si rovnou, Ze prvni zku$enosti se $kolnim asopisem jsou velmi cenné, i kdyz
vysledky byvaji Casto velmi Zzalostné. A to o to vic, ¢im maji déti k dispozici kvalitnéjsi
techniku. Tyto chyby by se nemély opakovat v laickém pfistupu k tvorbé podnikoveho

casopisu.

Pocitate a kopirky po celé republice se mohou zavafit, aby naprodukovaly dost
nepodafeného pseudonovinarského dila. Potiskované obrazce nedrzi knizni rejstfik,
vybér pisma je vzornikem fontl, které pocitaCe poskytuji, graficka uprava hyfi napady,
ale netvofi Zzadouci celek. Obsahové na tom byva takové amatérské dilko relativné
jesté nejlépe. Pokud neziskaji nadSeni amatéfi alesponi zaklady profesionalniho
novinarstvi, podobné vypadaji i nejriznéjSi podnikové &i spolkové zpravodaje. Také
proto bude vhodné pfipomenout si posloupnost pfipravnych praci pfi vzniku fadného
periodika.

1. Prizkum zajmu &tenaru o typ zvoleného periodika, upfesnéni naplné, periodicity a
rozsahu. Rozhodnuti o vySi tisténého nakladu. Volba nazvu titulu. Urceni
zpracovatele, vybér S$éfredaktora, jmenovani poradniho organu vydavatele -
redak¢éni rady. V pfipadé zhotovovani Casopisu "na kli¢" uzavieni smluv s
dodavatelem (pfesné ureni podminek v€etné harmonogramu, penalizace).
Seznameni se s obsahem pravnich pfedpist pro vydavani tisténého periodika,
zejména tiskového zakona (v platném znéni).

2. Nalezeni tiskarny a sjednani vyrobni ceny za jednotlivy vytisk, harmonogramu
vyroby, pfedpisu pro sazbu a zlom s formaty papiru a odvozené po jednani s
distributory cena pro distributory a odbératele, pfip. za pfedplatné.
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3. Registrace tisténych periodik probiha podle zak. €. 46/2000, ve znéni platné
novelizace &. 320/2002 na Ministerstvu kultury CR, Praha 6, Milady Horakové 220.
Pfihlaska obsahuje: nazev periodického tisku, jeho obsahové zaméfeni, Cetnost
(periodicitu) jeho vydavani, udaje o jeho regionalnich mutacich, nazev, adresu sidla
a identifikaCni Cislo vydavatele, je-li vydavatel pravnickou osobou, anebo jméno,
pfijmeni, bydlisté a rodné Cislo vydavatele, bylo-li pfidéleno, jinak datum narozeni,
je-li vydavatel fyzickou osobou, ktera vydava periodicky tisk na zakladé
Zivnostenského opravnéni, také jeho obchodni jméno, identifikacni Cislo a adresu
mista podnikani, liSi-li se od bydlisté. Na zakladé téchto informaci je pfidélena
registraéni znacka MK CR a mezinarodni indexové &islo.

Nepovinny &arovy kdd pfidéluje EAN - CR, Na Pankraci 30, Praha 4.
Vydavatel ma téz pfi zahajeni vydavani sdélit své ICO evidenci tisku MK CR..

4. O mife prodejnosti jednotlivych tituld tiskovych médii do znaéné miry rozhoduji
distributofi, ktefi pobiraji nemaly rabat (asi 35 % ceny). Je tfeba s nimi vCas
navéazat spolupraci. Distribuci tisku zajistuji v CR zejména: PNS Praha (75 % trhu
periodik, asi 22 000 prodejnich mist) a Mediaprint - KAPA Praha.

5. Propagace podnikového C&asopisu znamena predevSim informaci soucasnym
zameéstnancim, napf. formou letaCku k mzdovému vyuctovani. Vhodnou a
nenakladnou praxi u vétSich firem se jevi vytvoreni ustfedniho sloganu, jeho vyuziti
ve vefejnych prostorach, kudy denné prochazi nejvic zaméstnancu (vratnice), dale
specifika dle finanénich mozZnosti, zejména vyménou v jinych, regionalnich
masmeédiich v pfipadé distribuce mimo podnik Ize vyuZzit samolepky na stanky,
sponzorstvi akci, billboardy v cilenych mistech odbéru, soutéz pro distributory,
predplatitele, nabidka zdarma do nemocnic, Skol, restauraci, nadraznich vlakovych
a autobusovych Cekaren.

6. Ekonomicka rozvaha podnikového Casopisu musi pfedevsSim vychazet z toho, Ze
naklady na vyrobu podnikového (klientského €asopisu jsou pfedevSim investici do
propagace. A propagace, jak znamo, by méla byt nad 5 % obratu firmy.
(Pfipomefime na tomto misté Uslovi velkého primysinika Henry Forda: "Kdybych
mél poslednich pét dolarq, tak tfi z nich vénuji na reklamu a zbylé dva pouziji jako
vstupni kapital na dalSi podnikani.")
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Rozpocet nového podnikového periodika budou tvofit odhady cen spojenych s

pripravou a distribuci periodika: naklady na mistnosti redakce, chod redakce, platy a

technické vybaveni (telefon, fax, kopirka a kancelarské potfeby), event. cena

smluvniho grafika a korektora, cena za zlom v DTP, tisk v tiskarné a pfipadnou
distribuci mimo podnik. Neoddiskutovatelnou soucasti nakladl jsou autorské honorare

externim spolupracovnikiim. VySe honorafe je zalezitosti rozhodnuti vydavatele, v

ustfednich denicich se plati asi 500 K& za normostranu rukopisu (1800 znaku), v

malych ¢asopisech se spodni hranice honoraru pohybuje kolem 150 K¢ za stranu.

Na druhé strané rozpocCtu podnikového periodika budou nevelké polozky pfijmu -

predpokladané pfijmy za inzerci, minus pfipadny poplatek za akvizici.

7. Seznameni redakce se zaméry vydavatele. Vytvofeni vydavatelského zaméru, v
némz vydavatel stanovi zejména obsahové priority v naplni béznych vydani.

8. Rozdéleni rubrik a zodpovédnosti, popisy prace, terminy odevzdavek rukopisu,
posloupnost, navaznost praci v Casovych terminech.

9. Stanoveni Casového harmonogramu praci pfed vyjitim prvniho cisla vcetné
zkusebniho Cisla az po den vydani, plan narustu tisténého nakladu v uvodnim
obdobi a pokryti vytipovaného externiho uzemi distributory na zakladé pisemnych
smiuv.

10. Zajisténi distribuce v&etné rozesilani tzv. povinnych vytiskl podle tiskového zakona
- podle néj je vydavatel povinen bezplatné na svij naklad z kazdého vydani
periodického tisku do sedmi dnu ode dne jeho vydani zajistit dodani stanoveného
poctu vytisku témto pfFijemcum

2 povinné vytisky Narodni knihovné Ceské republiky (Klementinum 190, 110 01, Praha

1),

1 povinny vytisk Moravské zemské knihovné v Brné (Kounicova 65a, 601 87 Brno),

1 povinny vytisk knihovné Narodniho muzea v Praze (Kralovska obora 56, 170 76

Praha 7),

1 povinny vytisk Ministerstvu kultury CR (Archiv povinnych vytiskd, Milady Horakové

139, 160 41 Praha 6),

1 povinny vytisk Parlamentni knihovné (Snémovni 4, 118 26 Praha 1),

1 regionalni povinny vytisk pfislusné statni védecké knihovné (Marianské nam. 5, 110

01 Praha 1),
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1 povinny vytisk StfedoCeské védecké knihovné v Kladné, TF. gen. Klapalka 1641, 272
80 Kladno,

1 povinny vytisk Jihogeské védecké knihovéa v Ceskych Budgjovicich, Lidicka 1, 370
59 Ceské Budgjovice,

1 povinny vytisk Studijni a védecké knihovné Plzenského kraje, Smetanovy sady 2, 305
48 Plzen,

1 povinny vytisk Severogeské védecké knihovné v Usti nad Labem, W. Churchilla 3,
401 34 Usti nad Labem,

1 povinny vytisk Krajské védecké knihovné v Liberci, Rumjancevova 1362/1, 430 53
Liberec,

1 povinny vytisk Studijni a védecké knihovné v Hradci Kralové, Pospisilova 395, 500 01
Hradec Kralove,

1 povinny vytisk Moravskoslezské védecké knihovné v Ostravé, ProkeSovo nam. 9, 716
00 Ostrava,

1 povinny vytisk Védecké knihovné v Olomouci, Bezru€ova 2, 779 77 Olomouc)

1 regionalni povinny vytisk Méstské knihovné hlavniho mésta Prahy (Marianské nam.
1,115 72 Praha 1),

1 povinny vytisk periodického tisku, ktery je vydavatelem uréen pro nevidomé nebo
slabozraké (Knihovné a tiskarné pro nevidomé K. E. Macana v Praze, Krakovska 21,
11517 Praha 1)..

Je-li periodicky tisk vydavan v regionalnich mutacich (napf. nové tituly periodika
SEDMICKA), pak se povinnost vydavatele poskytnout povinny vytisk vztahuje na
kazdou regionalni mutaci. Regionalnim povinnym vytiskem se rozumi vytisk pfislusné

regionalni mutace.
2.8 Ukazka projektu nového podnikového periodika

Vydavatel: Podnik

Naklad: 3000 az 5000 vytisku

Redakce: 2 pracovnici VS - vedouci redaktor + SS - tajemnik redakce
Tiskarna: smluvni

Format: A4

Rozsah: 32 stran + 4 str. ob.
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Barevnost: b + obalka Ctyfbarevné

Periodicita: mésicnik.

Prilohy: podle potfeby

Distribuce: vlastni odbérni mista + smluvné podle adresare predplatitelt

Cena: pro zaméstnance zdarma, pro predplatitele snizena cena 19,- K¢C.

Odhad nakladu: Lze uvazovat o nakladech ve vysi pfiblizné tfi az Ctyfi miliony korun

rocné. Po upfesnéni projektu, na zakladé definitivniho stanoveni nakladu, rozsahu,
barevnosti, sponzorstvi a podilu inzerce Ize vypracovat pfesnéjSi rozpocCet.
Vydavatelsky zamér: Vedle puvodnich odbornych ¢lankld budou Casopise zverejfiované

informace kratké, vétSinou formou anotace, s odkazem na pavodni pramen,
usporadané v rubrikach.
Casopis by mél byt dlouhodobé& zaméfen na nasledujici problematiku: Vyrobni program

a jeho realizace, Integrace do EU, Zakony a nafizeni vlady, Technické a pravni
predpisy, Popularizace harmonizace technickych predpisti, ISO 9000, Referaty z
odbornych seminafu, Odkazy na internetové zdroje, ZkuSenosti ze zahranici,
Zahrani¢ni cesty, ZkuSenosti z pracovist, Polemika, Poznamky a komentafre, Dopisy
¢tenarl, Informace, a zajimavosti, Recenze odborné literatury, Kalendarium (pfehled
seminaru), Spotfebitelské okénko, SpoleCenska kronika, Sportovni okénko, Jazykovy
koutek. Podil obrazku a grafiky pfiblizné 20 % rozsahu.

Charakteristika cilové skupiny: sou€asni zaméstnanci, byvali pracovnici Podniku,

spolupracujici a kooperujici firmy, odborna vefejnost, sponzorovany sportovni klub,
zajemci z Mésta, sidla Podniku, podnikové prodejny.

Propagace: Zakladni informace o podobé nového Casopisu zvefejnit s dostateCnym
predstihem, informace v platovych vymérech, v mistnim tisku, na internetu, poutace v
provozech a na dilnach, sdéleni na vyrobnich poradach, informacni letak pro vefejnost,
direct-mailing: nulty vytisk s doprovodnym dopisem a predplatitelskym listem pro
odborné zainteresovanou technickou vefejnost, reciproCni inzerce v odbornych
Casopisech, nulté Cislo rozdavat na seminarich a podobnych akcich.

Titul: Zpravodaj Podniku

Periodicita: mésicnik

Format: A4

Papir: 80 gr., bezdfevy + obalka, barva na kfidé 120 g.
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Rozsah: 64 stran

Technika tisku: maloformatovy barevny ofset

Zlom + vytazky - filmy: 33 000 K¢ na vydani

Honorare: 60 000 K¢ na vydani
Mzdy redaktorl za sestaveni, redigovani, Spiglovani, korekturu, redakéni agendu: 50

000 KE mésicne

Pfijmy z inzerce: 50 000 - 100 000 K¢ na vydani, nelze garantovat

Kusovy naklad: 3000 kusu - tisk, cena za vytisk minimalné 22,- K¢, celkem za vydani
66 000 K¢
Kusovy naklad: 5000 kusU - tisk, cena za vytisk minimalné 19.50 K¢, celkem za vydani
97 500 K¢&

Balné: podle nabidky firem

Postovné: 12,- K¢ (Ize zajistit snizené vyplatné)

Pro vykonavani volné zivnosti v oblasti vydavatelské a nakladatelské ¢innosti je

uzite€né seznamit se s obsahem polistopadovych zakonl v této oblasti:

- 1990 Komunistickou cenzuru v jakékoli podobé zrusil zakon €. 86/1990 Sb.

- 1990 zakon €. 85/1990 Sb. upravuje m.j. formalni nalezitosti "petice": u kazdého
signatare musi byt CiteIné€ napsano jméno, pfijmeni a bydli§té. Stejné udaje musi
byt uvedeno u toho, kdo petici sestavil nebo ji pfedklada k vyfizeni. Zakon C.
166/1990 Sb. zrusil ufad pro tisk a informace.

- 1991 zakon €. 106/1991 Sb., o neperiodickych publikacich

- 1991 zékon ¢&. 310/1991 Sb., o CTK

- 1991 zakon &. 483/1991 Sb., o Cs. televizi jako vefejnopravni instituci

- 1991 zakon &. 484/1991 Sb., o Cs. rozhlasu jako vefejnopravni instituci

- 1992 zakon &.103/1992, Sb., o Radé CR pro rozhlasové a televizni vysilani

- 1992 zakon &. 517/1992 Sb., o Ceské tiskové kancelafi (od 1. 1. 1993)

- 1992 zakon &. 597/1992 Sb., o zruSeni Ceskoslovenského rozhlasu,
Ceskoslovenské televize, a Ceskoslovenské tiskové kancelare (ke dni 31. 12. 1992)

- 1993 zakon &. 1/1993Sb., Ustava Ceské republiky. Obsahuje prohlaseni, Ze
soucasti Ceského pravniho poradku je Listina zakladnich prav a svobod
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- 1994 zakon €. 252/1994 Sb., o rozhlasovych a televiznich poplatcich (25 K& za
rozhlas a 50 K¢ za televizi mési¢né)

- 1995 zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

- 1995 zakon €. 40/1995, o regulaci reklamy. Definoval reklamu, stanovil pfisnéjSi
pravidla pro reklamu tabaku, alkoholu, zbrani a léku, zakazal podprahovou a
skrytou reklamu, stanovil sankce.

- 1997 =zakon ¢. 135/1997 Sb., ktery novelizoval zakon €. 252/1994 Sb.
(koncesionafsky poplatek za byl zvy$en na 75 K& za CT mésiéné a na 37 K& za
CRo mésiéné)

- 1999 zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- 2000 zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického
tisku 2000 - zakon 46/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s
pravem autorskyma o zméné nékterych zakonu

- 2000 zakon ¢. 302/2000 Sb., novelizace tiskového zakona ¢. 46/2000 Sb.,

- 2000 zakon ¢&. 121/2000 Sb., nahradil tzv. autorsky zakon o dilech literarnich,
védeckych a uméleckych z roku 1965, doplfiovany do té doby jen dilCimi
novelizacemi. Pro bézného uZivatele pocCitaCe je vyznamna uprava: ziskana
poCitatova databaze je volné pfistupna jen pro osobni potfebu, ke studiu a
podobné. Dédicka prava se prodluzuji z 50 na 70 let po smrti autora. (Po dva roky
se mohou volné prodavat podle minulého zakona 44pros$la" autorska dila.)

- 2001 zakon &. 39/2001 Sb., o FeSeni krize v CT - zvysil pocet ¢lent Rady CT z 9 na
15

- 2001 zakon ¢. 231/2001 Sb., o rozhlasovém a televizim vysilani, kterym se zménil
zak. €. 483/91, uvolnil tzv. kfizové vlastnictvi - majitel celoploSné televize (radia) si
mohou zafidit i celostatni cenik, automaticky se prodluzuje licence na komercni
televizi, maijitel vS8ak musi zaplatit 200 miliond korun (Nova vydéla tuto ¢astku za
dva tydny, Prima téméFr za pual roku), maijitelé licence ji mohou po dvou letech
prodat, polovina programu musi byt vénovana evropskym pofadim, podil reklamy
se v soukromych televizich zvySil z 10 na 15 procent, pofady nevhodné pro déti,
musi byt celou dobu oznaceny, i v televizi plati v pfipadé pomluvy pravo na

odpovéd.
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- 2002 zakon €. 138/2002 Sb., o reklamé&, v némz se upravila pravidla reklamy na
tabakové vyrobky a zakazala nevyzadana reklama

- 2002 zakon &. 192/2002 Sb., o Ceském rozhlasu, novelizace tiskového zakona &.
484/1991 Sb.

- 2002 zakon €. 320/2002 Sb., novelizace tiskového zakona

- 2004 byla povolena parlamentni a stranicka vysilani v rozhlase a televizi

- 2006 koncesionarské poplatky byly zvySeny na 100 K& za CT mésiéné a na 45 K&
za CRo mésiéné&, od r. 2007 na 120 K& mésiéné za CT, nakonec 135 K& za CT od r.
2008

- 2008 zakon ¢&. 161/2008 Sb., o technickém pfechodu zemského analogového
televizniho vysilani na digitalni

- 2009 zakon €. 52/2009 Sb., tzv. pendrekovy zakon, podle néhoz nesmi novinar
publikovat udaje, umoznujici zjisténi totoznosti osob zuc€astnénych v tr. fizeni, ale

také zakaz zverejhovani telefonnich odposlechu.
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3 VAZANi A KONECNE ZPRACOVANI KNIH

Obor zahrnuje vazani knih, laminovani, kompletace knih a ostatnich tiskovin.
3.1 Zakladni udaje

Zivnosti volné jsou Zivnosti, pro jejichz provozovani tento zakon nevyZaduje
prokazovani odborné ani jiné zpusobilosti. K ziskani zivnostenského opravnéni pro
Zivnosti volné musi byt splnény vSeobecné podminky (§ 6 odst. 1 Zivnostenského
zakona).

Zakladnim vzdélanim je soucasny ucebni obor ¢ 34-57-H/001 Knihaf (tfilety uCebni
obor zakoneny zavére¢nou ucnovskou zkouskou)

Starsi absolventi polygrafickych Skol, napfiklad knihafi, nyni podnikatelé v tomto oboru,
ktefi by meéli zajem doplnit si své vzdélani o poznatky poslednich let a naucit se

pracovat s moderni technologii, maji moznost absolvovat rekvalifikaéni kurzy.

Pfi rozhodnuti o podnikani v jakékoli oblasti je na prvnim misté podnikatelsky zamér.
Clovék musi védét, co chce dosahnout, musi najit odbornika, ktery zna pravnickeé
zazemi, Clovéka, ktery ma odborné predpoklady. Sam by mél mit vSak alespon zaklady
(viz Pfehled tiskovych technik a dokon€ovaci knihafské vyroby na konci kapitoly)

Zakon &. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisl, upravuje ve svém § 6 jednak vSeobecné podminky provozovani
zivnosti, které musi splhovat podnikatel vZdy bez ohledu na to, v jaké Zivnosti podnika,
a dale v § 7 stanovi zvlastni podminky provozovani zZivnosti, kterymi jsou odborna nebo
jina zpUsobilost, pokud je tento zakon nebo zvlastni predpisy stanovuji. Odborna
zpusobilost pro femesiné zivnosti se prokazuje doklady ve smyslu § 21 zivhostenského
zakona, které mohou byt nahrazeny doklady podle § 22 téhoz zakona. V obou
pfipadech se jedna o podminky, které je podnikatel povinen splnit pfed vstupem do

podnikani.
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3.2 Druhy zivnosti

Ohlasovaci zivnosti jsou:

a) Tfemesliné, je-li podminkou provozovani zivnosti odborna zpusobilost uvedena v §
21 a 22 Zivnostenského zakona. Zivnosti femeslné jsou Zivnosti uvedené v
priloze &. 1 Zivnostenského zakona.

b) vazané, je-li podminkou provozovani Zivnosti odborna zpusobilost uvedena v
pfiloze €. 2 neni-li dale stanoveno jinak,

c) volné, neni-li jako podminka provozovani zivnosti odborna zpulsobilost stanovena.

Jednou z nich je i Vazani a kone¢né zpracovani knih

U ohlaSovacich Zivnosti provozovanych prumyslovym zpusobem se pro ziskani
zivnostenského opravnéni nevyzaduje prokazovani odborné zpusobilosti. Podnikatel
proto odpovida za odbornost provozovani zivnosti a je povinen zajistit provozovani
zivnosti osobami splfiujicimi pozadavky odborné zpusobilosti, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak. Podnikatel vede o osobach spliujicich pozadavky odborné
zpusobilosti evidenci a minimalné tfi roky uchovava kopie dokladd prokazujicich tuto

zpusobilost.

Pfipadné zmény znaku charakterizujicich provozovani zivnosti primyslovym zpusobem
je podnikatel povinen nejpozdéji do jednoho meésice od jejich vzniku oznamit
zivnostenskému ufadu. Souc€asné s timto oznamenim je podnikatel povinen pfedloZit i

doklady prokazujici spInéni zvlastnich podminek, jsou-li timto zakonem vyzadovany.
3.3 Tiskové techniky a dokonéovaci kniharské prace

Historie tisku trva zhruba pét set padesat let. Prvni tisténé knihy se objevily v poloviné
XV. stoleti. O vynalezci knihtisku Johannesu Gutenbergovi jiz byla fe€. Vedle knih se
v8ak tisk vyuzival i na vyrobu tisténych odpustku, hracich karet a podobné. Soubézné s
vétSimi naroky na tisk v souvislosti s rozvojem prvnich periodik na pocatku XVII. stoleti
se vyvijela tiskova forma, vyroba papiru i reprodukovani obrazu. Na pocCatku XIX.
stoleti byl systém plocha proti ploSe zdokonalen na systém plocha proti valci a v
poloving XIX. stoleti nahrazen rotacnim systémem valec proti valci. Objev litografie
(pfedchldce ofsetu) pomohl objevit fotografii a ta, rozlozena na tisknouci body,
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zpestfila ve druhé poloviné XIX. stoleti vyrazné obsah periodik. Vynalez elektfiny
zlepsil pohon soustroji a nahradil manualni praci. Vynalezy dalSich tiskovych technik,
kromé zakladniho knihtisku, zejména hlubotisku a ofsetu, umoznily jednodussi a
kvalitnéjSi prenos tiskovych predloh vcCetné fotografie. Dosavadnim vyvrcholenim
tvorby v oblasti tisku bylo ve druhé poloviné XX. stoleti rozvijeni fotosazby s vyuzitim
pocitacl. Mezi tiskovymi technikami vyuzivanymi pfi tvorbé periodik se prosadil rotaéni
ofset. Ustalily se formaty, gramaz a kvalita papiru, barevna Skala a kvalita barev,
zjednodusila pfiprava formy, jeji pfenos na tiskové desky, ustalily uzivané rastry,
zrychlil a zkvalitnil tisk, zautomatizovalo a zefektivnilo se knihaiské zpracovani.
SoucCasna $pickova technika dokaze na rotaCni ofsetové rotaCce vyrobit deset tisic

vytisku béznych publikaci za hodinu v€etné kone&nych uprav a baleni.

Vyvoj tisku a konec¢né upravy knih prodélal od dob Gutenbergova vynalezu v poloviné
XV. stoleti bouflivy vyvoj. (Nejen politicka, ale i polygraficka vyro€i u nas konci
osmiCkou: 1468 vznikla Kronika Trojanska (dlouho povazovana za prvni Ceskou
tisténou knihu), 1518 byla vytvofena prvni mapa Cech, 1868 profesor Jakub Husnik
objevil svétlotisk, 1878 Karel Kli¢ polozil zaklad hlubotisku, 1888 vysSlo prvni Cislo
odborného Casopisu Typografie. Tiskem rozumime opétovny pfenos barvy z tiskove
formy na papir v tiskovém stroji. Podle zpusobu pfipravy tiskovych forem a techniky

tisku rozeznavame nékolik tiskovych technik.

Knihtisk je nejstarSi, plvodni a dosud nékde uzivany zplsob techniky tisku systému
,plocha na plochu®. UzZiva se od dob Johanna. Gensfleischa-Gutenberga (nar. kol. roku
1395 v Mohuci, plv. zlatnik ve Strasburku, od r. 1444 opét v Mohudci, datum vynalezu:
1445, kdy vysla prvni Kniha Sibylina, po zadluzeni tiskafské dilny pfedany r. 1454
mohuéskému méstanu Johannesu Fustovi. Gutenberg zemfel r. 1468 v Mohudi). Prvni

knihou byla Bible, méla 1200 stran a byla vytisténa asi ve 200 vytiscich.
Gutenberguv vynalez sestava ze tfi ¢asti: vyfezal matrice, vymyslel slitinu pismovinu

(Pb,Sn, Bi) a odlitych liter uzival k opakovanym sestavam v textech. Jeho knihy se k

nerozeznani podobaly psanym, protoZze mezislovni mezery byly totozné i za cenu
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stejnych liter vyfezanych o riznych silach. Tisklo se z vystouplych mist liter navalenych
barvou.

Pikantni je, Ze v Cechach byl omylem Gutenberg povaZovan za kutnohorského rodéka
(Kuttenberg), a to jesté pfi oslavach 400 let od vynalezu knihtisku v obrozeneckém roce
1840. Také byl zaznamenan pokus prohlasit za objevitele knihtisku Prazaka

Waldvogela, ktery tiskl jiz kolem roku 1444 v Avignonu.

Tiskovinam vzniklym pfed rokem 1500 se fika prvotisky (inkunabule). Jde asi o 16 000
tituld vydanych v celkovém nakladu vice nez Sest milion vytisk. Prvni pochazely z
dilny Gutenberga a jeho nastupcul. Tiskafské uméni se rychle rozsSifilo po roce 1462,
kdy prvni tiskarna vyhorela a tovarysi se rozesli po Evropé. Prvni kniha na uzemi

historickych ¢eskych zemi byla vydana v Plzni v roce 1468: Kronika trojanska.

Po roce 1500 zaznamenal tisk v Cechach mimofadnou udalost. Mikolas Konaé z
HodiSkova a Jan Volf z Moravy se pokusili v Praze o vydani prvnich ¢eskych novin. V
roce 1530 vytiskl Jan Kosofsky z Kosofe nejstarsi znamou mapu Cech. Z prvnich
Ceskych tiskafl je nejznaméjsi Jifi Melantrich z Aventyna (1511-1580), ktery vydal za
svého zivota v tiskarné (v dnesSni Melantrichové ulici) asi 200 tiskd, z nichz nejvice
proslul Matthioliho herbaf. Po smrti Melantrichova syna prevzal tiskarnu jeho zet a
spolupracovnik Daniel Adam z Veleslavina. Tiskarna byla po bitvé na Bilé hore

konfiskovana a predana jezuitim.

Kolem roku 1620 Holandsky tiskaf Willem Jansz von Blaeu vylepsSil tiskafsky stroj
zvedaci deskou se zavazim. Do té doby se prvni noviny tiskly o dvou listech rychlosti
150 vytiskG za hodinu a 0 max. nakladu 2500 vytisku. Roku 1810 nahradil Bedfich
Koenig tlakovou desku kovovym valcem a nazval svlj vylepSeni tiskafsky stroj
rychlolisem. Poprvé byl zaveden pfi vyrobé londynskych Timesu. Vykon dosahoval
800 vytisk(i za hodinu. Casem jej zdokonalily dvouobratkové rychlolisy. Priblizné ve
stejny €as jako prvni rychlolisy vznikly v Americe tzv. pfiklopové stroje rliznych znacek,
napf. Boston, Liberty. V roce 1818 vynalezl v Pafizi Lorilleux novodobou tiskafskou
barvu. V poloviné XIX. stoleti byla v Americe vynalezena knihtiskova rotacka. Rotacky

49



I n M P P} POLYGRAFICKA VYROBA %#

VYDAVATELSTVI A NAKLADATELSKE CINNOSTI &9
INFORMACNI MISTO PRO PODNIKATELE VAZANf A KON ECNE ZPRACOVANI’ KNIH

GRAFICKE PRACE A KRESLICSKE PRACE

pfed koncem 19. stol. byly schopny vyrabét asi 10 000 osmistrankovych novin za

hodinu,coZ znamenalo obrovské rozSifeni pfedevSim masového tisku.

PFi uziti rychlolisu jde ,valec proti ploSe” a u rotaéniho knihtisku ,valec proti valci®, kdyz
pusobi po valcich smacenych v barevnicich soustava tlakovych a formovych valcu.
Formou je naroCné pfipravovana horka sazba z pismoviny (slitina olova, cinu a
antimonu ¢&i vizmutu). Pro jeji rozvoj byl dulezity vynalez mechanizovaného sazeciho
stroje (linotype, Ottmar Mergenthaler, 1884). V knihtiskovych strojich se pouZiva
znacnych tlak, coz umozniuje hustou barvou pomérné ostre potiskovat i velmi tvrdy
papir. Z toho je odvozena i znaCna masivnost techniky. Podle tvaru zpracovavaného
papiru se rozliSuje knihtisk archovy a kotoucovy. (Postup knihtisku nazorné zobrazen v
mnoha filmech, napf. v uvodu filmu reZiséra Z. Brynycha Kazda koruna dobra (1961).

NejstarSimi a nejznameéjSimi tuzemskymi knihtiskovymi stroji, které byly dlouho
predmétem vyvozu, byly akcidencni pfiklopky zn. Grafopress, pozdéji rychlolisy pro
jednobarevné naklady do 25 000 vytiskl zn. Librex (hodinovy vykon kolem 1000
vytiskl) a nakonec uz pro ofset maloofsetové stroje zn. Romayor Adamovskych
strojiren. Novinové knihtiskové rotacky dosahovaly v Sedesatych letech vykonu az 30
000 vytisku za hodinu pfi rizné sestavovatelné produkci. Mezi rychlolisy a kotouCovymi
knihtiskovymi rotaCkami tvofily pfechod vykonné kvalitni archové rotacky pro
vicebarevny tisk z fotopolymerdu, jichZ nakonec bylo mozné pouzit i pro ofsetovy tisk.
Ridé&eji uzivany zpasob knihtisku je archovy rotaéni tisk napf. némecké a u nas Gasto

pouzivané stroje zn. Victoria. Pro knihtisk je vhodny i levny dfevity papir.

Jesté po skonceni prvni svétové valky dominoval mezi tiskovymi technikami v Ceskych
zemich zcela jednoznacné knihtisk. Jen v Praze pracovalo 88 tiskaren (35 rotacek, 373

rychlolisy, 377 pfiklopovych lisu, 168 sazecich stroja)

Jestlize jeSté pfed vynalezem knihtisku byly zaznamenany pokusy ulehcit si praci pfi
opisovani knih drevorezy, které byly vilastné , razitky“. NejstarS§im dochovanym
dfevofezem je obrazek sv. KryStofa z roku 1423. Po vynalezu knihtisku se obrazova

dokumentace pouze nepatrné zdokonalila. Kromé& c¢arovych dfevorfezi AngliCana
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Thomase Bewicka, které nahradily dfevoryty zhotovované namisto nozem rytky, vznikly
médiryty. U jejich uméleckého rozsifeni byli v XVI. stol. Némec Albrecht Diirer a Cech
Vaclav Hollar (1607-1677), ktery vytvofil 2814 grafickych list(, téZ Karel Skréta (1610—
1647) Pozdéji byly médiryty nahrazeny lepty a pfedznamenaly vynalez hlubotisku.
(Modernimi, dokonce barevnymi dfevoryty se pfi jejich renesanci v grafickém uziti
proslavil Max Svabinsky.) Zasadni zvrat znamenal objev fotografie a zejména jejiho

autotypického rozkladu pfi pfenosu do tisku (Jifi Meisenbach, 1881)

Hlubotisk ma jako hlavni pfednost velmi vysokou kvalitu pfenosu poloténovych
obrazovych predloh, proto se pouziva na vysoce kvalitni tisky obrazi a kvalitnich
barevnych kalendafl, €i obrazovych publikaci. Hlavni charakteristikou hlubotiskové

tiskarské techniky je to, Ze tiskova mista jsou niZze nez netisknouci plochy.

Hlubotisk vznikl za vyznamného pfisp&ni Cecha Karla Vaclava Klige (1841-1926), nar.
v Hostinném. Pocatkem byl objev heliogravury. Na Silvestra r. 1878 délal Kli¢ pokusy s
médénou destickou, kterou pak vhodil do stolu, kde mél asfaltovy prasek. Ten se zvifil
a kdyz pozdéji KIi¢ desticku vynal, vd8iml si, Ze je na ni asfaltova vrstva. Tu zahfal a
asfalt vytvofil na médi souvislou vrstvu. Vkopirovany obraz v Zelatiné se solemi chloru
zaleptal v médéné desce chloridem Zelezitym a z ni zhotovil u méditiskare velmi zdafrily

tisk. Tisknoucimi misty se stala zahloubena mista, v nichz se uchycovala barva.

Pfedchidcem byl médiryt z XV. stoleti. V ném vynikl v XVI. stol. Némec Albrecht Durer
a pozdé&ji Cech Vaclav Hollar (1610 1677). Pouzival i leptu stejné jako Rembrandt.
Knihtiskovy text se tedy jiz dfive doplfioval tiskem médirytin z hloubky hlubotiskem. V
XIX. stoleti se technika médirytu zdokonalila galvanizaci a médiryty nékdy nahradily
jemnéjsi oceloryty. Vynalezce KIli¢ drzel své tajemstvi v tajnosti, odstéhoval se do
Anglie a tam svUj vynalez zpenézil. V roce 1890 zavedl tisk z valcl se stiracim nozem,
tento rok se povaZuje za kone¢né datum KliCova dotazeného vynalezu hlubotisku. V
Lancasteru KIi¢ tiskl predevS§im umélecka dila. V r. 1897 se vratil do Vidné, kde v r.
1926 zemfel. Svym vyznamem se fadi Kli¢lv vynalez hlubotisku k vynalezu
Guttenbergova knihtisku ¢€i Senefelderovu vynalezu litografie. Dosud se pro

nejkvalitnéjSi mnohanakladové tisky pouzivaji archové nebo kotouCové (rotacni)
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hlubotiskoveé stroje. Vhodnou surovinou pro potisk hlubotiskem je mirné klizeny a silné

pInény a hlazeny papir.

Oproti pomalejSimu knihtisku se hlubotisk vyplaci pouze pfi potisku vétSiho nakladu.
Jedina tiskovina, ktera se vyplati tisknout hlubotiskem je Magazin TV, ktery ma

milionovy naklad. (cenové relace ruznych technik poskytuji stranky www.priting.cz)

Ofset neboli tisk z plochy postupné vytlacil méné vykonny a na pfipravu tiskovych
pozdéji fotosazba. Vynalez se tisku z plochy (tisknouci a netisknouci mista jsou v
roving) Cili litografie pfipisuje Aloisi Senefelderovi (nar. 6. 11. 1771 v Praze v domé,
kde je Staroméstska trznice). Zil nejvice v Mnichové. Psal divadelni hry, které chté&l
rozmnoZzovat. Objevu v8ak pfimo napomohla potfeba poznamenat si narychlo pocet
kusU pradla, ktery chtél dat pradlené. Poznadil si €islo na hladky kamen smésici vosku,
masla a sazi, ktera mu zbyla z pfedchozich pokusl. Pozdé&ji, kdyz si chtél poznamky
opsat, napadlo jej kdmen oleptat tak, aby pismena vystoupla jako u knihtisku. To se mu
povedlo jako novy zpUsob tisku kamenotisk. Kamen pro kamenotisk vSak musel mit
specialni vlastnosti: pfijimat vodu i mastnou barvu. V Bavorsku se nachazel v
Solenhofenu (Solnohrad). Na tento vyhlazeny vapencovy kamen Senefelder psal
pismo i noty zrcadlové obracené Inénym olejem. Mnichovsky kurfift udélil na vynalez
kamenotisku patnactileté privilegium dne 3. zafi 1799. Pfesto mél potize s vlastnimi
bratry, ktefi mu vynalez ukradli a pfi putovani Evropou nékolikanasobné prodali.
Senefelderovy barevné litografie osobné obdivovali v jeho dilné némecky cisaf a rusky
car. Alois Senefelder zemrel 26. 2. 1834, pro zajimavost: pfesné stejny den jako
Husnik v r. 1916.

Zakladem jeho vynalezu byla schopnost vapence pfijimat vodu i mastnotu a
neslucitelnost mastnoty s vodou. Z netisknoucich mist Senefelder odstranoval
mastnotu slabou kyselinou a cely kamen vIh€il houbiCkou s fidkym roztokem arabskeé
klovatiny. Mastna kresba vodni roztok odpuzovala. Jinou houbi€kou na kamen nanasel
mastnou tiskovou barvu, kterd se zachycovala jen na popsanych mistech. To byla

puvodni litografie. Po vynalezu fotografie se litografie zdokonalila. Prvni barevna
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litografie v Cechach byla provedena na vinétu likéru v roce 1844. Tézky kdmen byl
Casem nahrazen zinkovym nebo hlinikovym plechem, na néjz se fotomechanicky
prenesl obraz. Mezi pfednosti ofsetu patfily pfi jeho nastupu v poloviné XX. stoleti mala
vaha (desky pro ofset maji tloustku 0,1 - 0,4 mm podle velikosti) a cenova dostupnost
tiskové desky (deska ve formatu AO vazi asi 5 kg, u knihtisku 150 kg, dale trvanlivost,
predevSim u vicekovovych desek, které pfi zachovani kvality tisku snesou i 300 000
naklad. Svétlocitlivé tiskové desky z tenké kovove bimetalické (Cu + Cr) az trimetalické
(Fe + Cu + Cr) folie nevyzaduji naro¢nou pfipravu, predlohou je diapozitivni film (FO5),
takZe Ize na nich snadnégji kombinovat text s ilustracemi. Pro barevny tisk se pouzivaly
barevné vytazky. K soutisku barevnych predloh se pouzivalo az 32 samostatnych
predloh. Te&zisté prace pfi pfipravé formy je v montazi filmovych predloh. Silné
osvétlena folie v pneumatickém kovovém ramu, zcitlivéna dvojchromanem draselnym a
klihem, zpusobi, Ze u neosvétlenych mist zlGstane citliva vrchni vrstva po vyvolani a
ustaleni rozpustnost ve vodé zachovana, na osvétlenych mistech svrchni vrstva

naopak ztvrdne a stane se nosiem barvy.

Ofsetovy tisk je z principu nepfimy tisk z plochy. Obraz se nejprve otiskne na
pfenosovy pryzovy valec a z néj teprve na papir. Ofset vynalezli v USA v letech 1904-
1905 soucasné dva kamenotiskafi W. Rubel a Kaspar Hermann. K vynalezu vlastné
doSlo omylem. Zapomnéli vlozit papir ke kameni a obraz se omylem otiskl na
pogumovany tlakovy valec a pak z druhé strany na papir. Pfi té pfilezitosti zjistili, Ze
nepfimy otisk je kvalitnéjSi nez pfimy z kamene. Zajimavosti je, Ze KaSpar Herrman
byl ¢eskym rodakem, ktery se narodil 9. bfezna 1871 v KynSperku nad Ohfi a az po
vyuc€eni v litografickém zavodé v ASi se odstéhoval do USA. V r. 1907 se vratil do
Evropy a v Némecku zkousSel experimentovat s formovymi kovovymi deskami, které by
nahradily litograficky kamen. Nejlépe se osvédCily hlinikova a zinkova deska s
fotochemicky upravenym povrchem. Podle Herrmanova patentu byl postaven prvni
tiskovy stroj v roce 1910 v Plavné a téhoz roku i rotacka. V Cechach si prvni ofsetovy
stroj pofidila firma Bernasek v roce 1911. Herrman zemfel v roce 1934 a dozil se
plného uplatnéni svého vynalezu v praxi. V Ceskoslovensku pracovalo v dobé& jeho

umrti jiz padesat ofsetovych stroju.
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Nejuspésnéjsim Herrnamovym konstrukénim principem ofsetového stroje byl
Ctyfvalcovy princip, pfi némz jsou v jednom tiskovém agregatu Ctyfi valce, z toho dva
formové a dva pryzové prenaSeci s tiskovou gumou tlakovy, mezi nimiz prochazi
papirovy pas. Mezi navalovacim valcem barevnikovym je vrstvicka vody, barva ulpiva
jen na tisknoucich mistech pfenaseciho valce. Mezi nim a tlakovym valcem prochazi
papir. U ofsetového tisku neni tfeba velkého tlaku a Ize potiskovat i papir s nerovnym
povrchem. Na kfidové papiry se tiskne s malym mnozstvim vody a rychle schnoucimi
barvami, které vytvareji jakysi rychle schnouci email. Papir musi byt odolny vici vodé a
s velmi dobrou povrchovou pevnosti, aby se nevytrhaval pfi styku s prenosovym

valcem.

V Adamovskych strojirnach se vyrabély kromé uplné malych archovych Rominor(
uspésné jednobarevné maloformatové Romayory (A3) a vétSi Dominanty (460 x
630mm), o vykonu do 10 000 vytiski za hodinu), velkoformatové Planety-Variant
(umoznovaly jiz diky perfektorim oboustranny a barevny potisk systémem ,mokra na
mokrou“ bez zasychani predchozi faze tisku), které dosud mnohde uspésné pracuiji.
Pro tisk na méné savé papiry se rotacni ofset opatfoval suSicim zafizenim heatset.

Vhodnou surovinou pro potisk ofsetem je strojné hladky, matné hladky papir.

Sitotisk neboli serigrafie byva nékdy nazyvan &tvrtou tiskovou technikou. Je to tisk
vznikajici protlaCovanim pastovité barvy skrze Sablonu na papir, tkaniny tricka, plech,
dfevo, podle potieby. Sablona je obdobou té, kterou pouziva malif pokojd. Sitotisk
vznikl pravdépodobné v Japonsku, sitovina byla proto puvodné hedvabna (silk screen =
hedvabné sito), odkud se davno pfed nasim letopoctem dostal do Ameriky a pozdéji do
Evropy, kde se ve vétSi mife rozSifil az po druhé svétové valce. U nas bylo hedvabi
nahrazeno mlynarskym platynkem, pozdé&ji syntetickymi vidkny (nylon, perlon, silon).
Hustota vliaken se uréuje v poctu vlaken na centimetr a voli se podle jemnosti motivu,
ktery ma byt pfenaSen. Zhotovovani Sablony na sitoviné je rGzné, rucCni i
fotomechanické, vétSinou pomoci chromovych koloidd a zelatiny. Kopirovani se
provadi pfimo na zcitlivélé sitoving, po vyvolani se odplavi rozpustna vrstva, ktera byla
zakryta neprdhlednou vrstvou pozitivni pfedlohy, proto zUstane na sitoviné negativ

obrazu. Zadna vrstva neni tam, kde méa barva prochazet sitovinou. P¥i tisku je ram s
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Sablonou na sitoviné ve vodorovné nebo mirné sklonéné poloze. Tficem s pryZovou
hranou se barva protlacuje prichodnymi misty Sablony a pfediohu. Podle toho, zda je
tfic veden ru¢né nebo mechanicky, rozeznavame jednoduché ruéni sitotiskové ramy,
pfipadné poloautomatické sitotiskoveé stroje, plosné i valcové (300 400 ks za hodinu).
Barvy musi mit socialni slozeni, aby dobfe prochazely sitovinou, vrstva na materialu je
i desetkrat tlustsi nez pfi jinych tiskovych technikach, tedy reliéfni. Naklady
sitotiskovych vyrobkd jsou nizké, nékolik desitek, maximalné set kusu z jedné
predlohy. Uziti je pfi vyrobé obtisku, diplomu, nasténnych map, dekoraci, navésnich
Stitd, potiskl plastickych hmot v malych nakladech. Vhodnou surovinou pro potisk

sitotiskem je bezdrevy, hlazeny papir.

Svétlotisk je technikou tisku z plochy pro malé naklady s vystouplym potiskem barvy i
na nerovnych plochach (potisk na tricka i hrnecky), kterou umozniuje citliva vrstva
Zelatiny, na kterou se kopiruje polotéonovy negativ bez sité. (Technika ve zjednodusené
formé& rozmnozZzujici kresby na prusvitnych podkladech (sklo) kopirovanim na vrstvy
zcitlivéné chromovymi solemi nanesenymi na papife se nazyva planografie a nema se
svétlotiskem nic spole¢ného). Podstatou svétlotisku je, ze vytvafi na papiru polotony
podobajici se fotografickym, je to technika pomala s velkym podilem ruéni prace, takze
stoji na pokraji uméleckého grafického tisku, daleko od primyslovych tiskovych
technik. Snad i proto se drzi ve velké oblibé i podnes. Svétlotisku se fika téz fototypie
nebo kolotypie (fec. kolla = klih). Svétlotisk je Cisté fotomechanicky proces, protoze
tiskova deska se vytvafi fotografickou cestou. Na vynalezu této tiskové techniky ma
velky podil prof. Jakub Husnik z Prahy (29. 3. 1837 26. 2. 1916, objev ucinil kolem r.
1868). Je to prvni tiskova technika, ktera umoznila tiskem reprodukovat fotografie a
ténové kresby. Tiskova forma je z tlustého rovného skla, na kterém je nanesena vrstva
chromové Zelatiny. Na vrstvu se kopiruje pfimo, bez jakékoli sité poloténovy negativ.
Zelatina zcitlivéna chromovou soli pod nim nerovnomé&rné tvrdne a pfi vyvolani vodou
nestejnomérné bobtna, na netisknoucich mistech mastnotu odpuzuje. Vodu pfijimaji
jen neosveétlena mista a vyplavuji se béhem asi ¢tyf hodin, umérné podle hustoty
negativu a pfi tisku odpuzuji mastnou tiskovou barvu. Mista utvrzena svétlem vodu
odpuzuji, ale pfijimaji dobfe mastnou barvu. Sklenéna tiskova forma je pfes 10 mm

tlustd a mirné zdrsnéna, aby na ni Zelatina dobfe drzela. Vyvolani a vypirani vodou trva
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asi Ctyfi hodiny, pfi némz se z Zelatiny vyplavi vSechen dvojchroman. Po ususSeni je
forma pfipravena k tisku. Naklady na zhotoveni desky jsou velmi malé. Barva se
navaluje pfimo na navih¢enou Zelatinu (vodou s glycerinem tésné pred tiskem) a z ni
se tiskne pfimo na papir. Klasicka Zelatina je malo odolna, vydrzi tedy jen kolem 1000
vytiskl. Stejné funkéni nové materialy z plastl vydrzi ovSem déle. Za pFedlohy se
pouzivaji negativy velkych deskovych fotoaparatt az 1:1 se pak kopiruji a dosahuje se
prakticky velmi vérnych faksimilii. Tato poloumélecka pomala a polofemesina technika
na malonakladovy archovy tisk je oblibenou technikou pretechnizované doby pfelomu
tisicileti. Svétlotisk muze byt jednobarevny i vice barevny. U nas se udrzuje jakési

muzeum svétlotisku v zavodé Polygrafia v Sadské u Nymburka.

Elektrostaticky tisk (elektrografie) je zaloZzen na vodivosti nékterych latek. V praxi se
pouziva kysli¢niku zineCnatého nebo selenu. Pfi prichodu elektrickym polem ziskavaji
elektricky naboj na celém svém povrchu. Zastanouli v temnu, podrzi si jej, osvétleny
naboj ztraceji.. Jestlize se na selenovou desku nebo na desku s vrstvou kysliCniku
zineCnatého, ktera prosla elektrickym polem a je uzaviena v temné kazeté, exponuje
obraz, napf. v reprodukénim zafizeni, pak v mistech, kam dopadlo svétlo, el. naboj
zmizi, kdezto na neosvétlenych mistech zUstava. Na nich se potom zachyti jemny
suchy prasek barvy. Teplem se fixuje (zape€e) na podkladé (kovolistu), ktery tvofi po
upnuti do ofsetového stroje pfimou predlohu. Takto ziskana forma je velmi rychly

prenos predlohy na tiskovou desku a slouZi hlavné pro maloofset.

Gumotisk neboli flexografie je okrajova tiskova technika, jejiz vyhoda je v rychlosti
schnuti lihové barvy a jeji vazbé na gumovou formu. Vyroba tiskovych forem je viastné
gumostereotypie. Tiskové formy vyzaduji kvalitni material, ale snadno se zhotovuji a
vydrzi az milion vytiskd. PFi vyS§Sim tlaku se jemné tiskové prvky tiskové formy nici a
vzhled vytisku je méné kvalitni. PFi tisku nepigmentovymi barvami na savéjsi papiry se
tisk rozpiji. Autotypicka sit mize mit proto maximalné 40 linek na 1 cm.

Rozmnozovaci techniky: lihové kopie, cyklostylové kopie, hektografie mechanické
zhotovovani kopii z klihovych (Zelatinovych vrstev), planografie (nespravné: svétlotisk),
bromografie prakticky rychlovyroba fotografii s potiskem zadnich stran.
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Obrazové predlohy mohou byt rizné, nejen fotografické. Jejich rozliSeni uvadéla
pdvodné zavazna norma CSN 88 2109 - Piedlohy pro reprodukci. Pfestoze jiz neni jeji
dodrzovani povinné, je odborniky kvitovano s povdékem. V8eobecné maji byt rovne,
neprelozené, bez ramua ¢i pasportu. Pfistroj pfi prefotografovani &i pfi skenovani
zvétSuje Ci zmenSuje obrazky po uhlopficce. Jednoduchy je vypocet podle vzorce:
zadana Sirka krat vyska originalu lomeno Sifka originalu. Pfi novinarské praxi je sice
mozné udaj jen Sifku obrazku, ale je tfeba pocitat s celkovym zmensenim, aby nedoslo
pfi upravé a zalomeni dle Spiglu k ztraté dalezitych motiva. PFfi zmenSovani predioh je
tfeba pocitat se zeslabenim linek a zmensenim pisma, které by se pod velikosti 6 bodu
mohlo dostat pod mez Citelnosti. Méfitko zobrazeni je mozné udavat v milimetrech u
usecky pod predlohou (na podlepeném papite), nebo v procentech. Udaje v procentech
se vyznacuji Ciselné, napf. 100 %, coz znaci totéz co 1 : 1. Obrazky na spadavani musi
mit kresbu po stranach ofezu vétsi, aby pro konecny ofez pfi knihafském zpracovani
zustaly asi 4 mm na ofez. PFi pfedepisovani velikosti obrazk pro jedno dilo by mélo
byt dbano urcité systematiCnosti. v praxi pfi upravé nékterych publikaci
komponovanych laiky je ruSiva nahodilost a absolutni nesystematic¢nost velikosti i mista

zalomeni fotografii, dalSich reprodukci, napf. tabulek a grafu.

Papir byl vynalezen jiz pred zadatkem naseho letopodtu v Ciné. Asi tfi stoleti pred
nasim letopocCtem se jesté psalo na hedvabi, odpadni smotky se zacCaly zpracovavat na
vlakna a nich vznikala dalSim zpracovanim (tlu€enim, zplsténim, macenim, lisovanim)
latka, ktera se stala prfedchiadcem papiru. Pozdéji se pouzivala pro vyrobu papiru v
Ciné také ryzova slama. Prostfednictvim Maurti se dostal ve stfedovéku vynalez papiru
do Spanélska a odtud do Evropy. Nejstar$i papirnu na vyrobu papiru z hadrli na
nasem uzemi zfidil v Chebu Karel IV. v roce 1370, aby zasobila papirem prazskou
univerzitu.

Vyznamnym pfedpokladem rozSifeni tiskovych technik bylo az v novovéku vyvinuti
papiru vyrobou z dfevoviny. V roce 1844 Friedrich Gotlob Keller za¢al pouzivat pro
vyrobu papiru mechanickou cestou Skrabaného dfeva. BuniCina zpracovavana z
dfevénych S§tépkl vafenim v hydrogensifiCitanu vapenatém nasla uplatnéni a

masoveho rozS8ifeni az v sedmdesatych letech XIX. stoleti.
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Papirem se v sou€asnosti rozumi papirovina o rizné hmotnosti na metr ¢tverecny (50
g/m2 je novinovy, 100 g/m2 knizni na ucCebnice, od 120 g/m2 kfida), karton je do 150
g/m2 a od 250 g/m2 rozumime lepenku (ve dvou vrstvach duplex, ve tfech triplex).
Podle gramaze papiru na metr CtvereCny lze vypocitat spotfebu papiru na publikaci.

Na prelomu tisicileti pfisli ameriCti pocitacovi experti ze spole¢nosti Bell Labs a E-Ink
Corporation s novinkou, ktera mize znamenat konec definitivni klasického novinového
papiru, snizit naklady na vyrobu novin. Je mnohonasobné pouzitelny. Jiz nékolik let
znamy e-papir, kterého se zatim vyuzivalo v supermarketech k upozornénim na
aktualni slevy, byl vylepSen a bez prozkoumani pod mikroskopem ma vzhled jako
klasicky papir. Stranky jsou potazeny drobnou, vzajemné propojenou jemnou vrstvou
kapsiCek naplnénych elektronickym inkoustem Cerné barvy. Podle zadani je barva
nékdy vidét, jindy nikoli. V praxi by se chodilo rano pro noviny se starymi vytisky, na
kterych by se v kiosku nahralo Cerstvé vydani. ,Nahravat® by se daly noviny na e-papir i
prostfednictvim pfipojeni k internetu. Zbyva jiz doladit nékteré technické problémy,
napf. miniaturizaci inkoustovych kapsli¢ek na velikost 0,1 milimetru.

Formaty uzivaného papiru

Déli se do fad hrubych a Cistych formatu A, B, C, D. DelSi strana je vzdy dvojnasobkem
Tabulka Cistych formatt fady A

841 x 1189 mm

594 x 841 mm

420 x 594 mm

297 x 420 mm

210 x 297 mm (Ctvrtarch, kvart)

148 x 210 mm (osmerka)

105 x 148 mm

74 X 105 mm

52 X 74 mm

podlouhly format 1/2 A4 105 x 297 mm
podlouhly format 1/3 A4 99 X 210 mm

0o N oo o0 A WO N PP O
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podlouhly format 2/3 A4 198 x 210 mm
Tabulka Cistych formatu fady B

0 1000 x 1414 mm
1 707 x 1000 mm
2 500 x 707 mm
3 353 x 500 mm
4 250 x 353 mm
5 176 x 250 mm
6 125 x 176 mm

Pfipustnych formattd knih je dvanact s prfesnosti na milimetr ofizky (plus minus jeden
milimetr po ofiznuti kniZzniho bloku).

Tiskne se na celé archy, pfiCemz arch se z divodl dalSiho knihafského zpracovani
potiskuje vzdy 16 kniznimi stranami jednostranné, posléze z druhé strany. Vyrazeni
stran ma specialni pravidla podle skladby papiru vzdy na polovinu pfedchoziho
formatu. Publikace je tfeba typograficky zpracovat na poloviny, max. tvrtiny archu, aby
bylo polygrafické zpracovani bez vétSich problému. Podle zvlastnich vypocta se Ize
dobrat rozsahu autorskych archli (AA) a vydavatelskych archu (VA), které byly dalezité
zejména v minulosti pro kalkulace finan¢nich nakladu.

Papir pro rota¢ni tisk je dodavan v Sifich kotoucl 84, 126, 168 cm, jeho plosSna
hmotnost se pohybuje od 40 do 70 g/m2. Sestavy stroju nabizeji nékolik moznosti
formatl a barevnosti: pro noviny dfive pouzivany svétovy format 590 x 420 mm, dnes

Vv s

je A 4, pfed ofezem, pfipadné po ofezu.

Soucasna pfiprava novin a ¢asopisl a jejich dokoncujici vyroba jiz davno neznamena
umornou a zdlouhavou praci sazecu, korektoru, fotografli, metér( a knihafl. Systém
dalkového pfenosu dat Scitex spolu s integrovanym zafizenim HellPressfax umoznuje
vice variant pfenosu a zpracovani vyrobnich podkladu pfimo z redakci do tiskaren.
NejrychlejSi se jevi pfimé propojeni redakénich pocitacovych siti pfes LAN nebo WAN

kartu na systémovy server, ktery zasilané postscriptové soubory pfevadi pfimo az k
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osvitu novinovych dvoustran na dale kopirovatelné filmy. Cest je ovSem vice vCetné
nejjednodussich dodani tisténych pfedloh z kvalitnich laserovych tiskaren k pfimému
prekopirovani na tiskovou desku. Tisk novin se provadi vétSinou moderni ofsetovou
technikou na rotacnich strojich PlamagNoraset a MAN-Uniman, napf. v nové moderni
tiskarné v Praze-MaleSicich. Produkéni rychlost je az tficet tisic obratll za hodinu, ale
vyuzitim vicenasobné produkce z nékolika agregatu Ize dobu tisku vysokého nakladu
zkratit.

Pro tisk €asopisu (a knih) jsou vSechny pouzivané rotacni ofsetové stroje s dokoncujici
vyrobou vybaveny skladacim aparatem na knizni archy. Napf. tiskovy stroj Albert
Frankenthal A 102 B tiskne Casopisy a publikace od formatu R8 do formatu A4 s
barevnosti 2 + 2 na nehlazené papiry 40 120 g/m2. Obdobnou naplfi ma Zirkon Forta
660, navic umoznuje tisk s barevnosti 4 + 4. Nejvice moznosti dava stroj KBA
Compacta 213, ktery je vybaven susSici peci Stork, integrovanym lepenim ve hibeté
slozky a kontinualnim ofezem Rotaschneider. Umoznuje tisk plnobarevnych slozek s
rozsahem 16 stran A4, podle potfeby slepenych a ofiznutych. Diky dokonalému
suSicimu zafizeni lze uzit natirané i nenatirané papiry o hmotnosti 36 110 g/m2.
Archovy tisk o rozmérech archt 72 x 102 cm zajistuji nejmodernéjsi stroje od firmy
MAN-Roland, dvou i Ctyfbarevny, dalSi dva rozSifené stroje Roland Favorit a Roland

204 maiji format potiskovanych archti 52 x 72 cm.
3.4 Kniharské zpracovani

Jiz ve starém Egypté byly pergameny slepovany k sobé €i navijeny do svitk(l. Prvni
tisténé texty byly vazany do dfevénych desek nejen z estetickych divodu. Knizni vazba
méla hlavni ukol spoijit volné listy a sdruzené je chranit pfed vnéjSim poskozenim.

V soucasné dobé rozliSujeme nékolik zakladnich typu vazeb, zjednodusené se déli na
mékke, polotuhé a tuhé.

Knizni vazby se rozliSuji v fadé V1 az V9, pficemz nejuzivangjsi je V1 seSitova

brozura, Sita draténymi skobkami ,na stfiSku“, pfipadné lepena ve hibetu.
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Sesitova mékka vazba V1

Knizni blok

Siti skobkami
Obélka

SesSitova mékka vazba V1 je spolu s lepenou mékkou vazbou V2 nejrozSifenéjSim
druhem meékké vazby. Vznika na automatickych vyrobnich linkach, nebo plsobenim
koncovych skladacich zafizeni rotacnich tiskovych stroji. Archové slozky jsou vkladany
do sebe a spolec¢né do obalky. Nasleduje vétSinou seSiti dratem ve hibeté a ofiznuti na

konecény format. Jinou variantou je Siti niti i spojeni lepenim ve hibetnim lomu.

Lepena mékka vazba V2

KniZni blok
Ohalka

Slepeni hibetu
a piilepeni chalky

V2 lepena brozura s okraji a s minimalné pfecnivajici obalkou, ktera je nejCastéjsi tzv.
.paperback®. Tato vazba je uzivana pro vétsi rozsahy stran a tedy vétsi pocet sloZzek
uréenych k svazani. Jednotlivé listy €i Ctyfstrankové slozky jsou spojovany ve hibeté do
knizniho bloku syntetickym lepidlem a zavéSovany do nékolikanasobné ryhované
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kartonové nebo laminované obalky a nasledné ofiznuty. Na kvalité lepené vazby ma
zasadni vliv druh pouZitych syntetickych lepidel. Na nich zavisi odolnost vazby vaci
opotiebeni. Tato vazba se pouziva €asto u rozsahlejSich ¢asopisu a u neperiodickych

tiskovin (zejména u paperbackd, tedy knih do kapsy).

Priklad kontroly lepené knizni vazby

Casto uzivanym laickym praktickym méfenim a kontrolou lepené knizni vazby je
manualni laicky test - ,subway" test - snaha ru¢né vytrhnout listy otevieného bloku na
tfech mistech - u hlavy, ve stfedu a u paty knizniho bloku. Pfi uvolnéni listd s pouzitim
bézné sily v tahu, je vazba nekvalitni.

- nejvice odborné je pouziti vhodného testovaciho zafizeni, pro tzv. Pull-test (namahani
v tahu) a Flex-test (namahani v ohybu).

- posouzeni vzhledu vazby. Obalka produktu by méla licovat s kniznim blokem, okraje
vazby by mély byt Cisté, ne upatlané od lepidla.

- publikace by pak méla byt pravouhle ofiznuta

fez knizniho bloku by mél byt pfesny a Cisty.

- posouzeni, jak snadno Ize knihu nebo publikaci otevfit, zda zlistane oteviena nebo se
sama zavira. Pokud by doslo k uvolnéni nékterého z listd, jde o nekvalitné

Zpracovanou vazbu.
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Blokova mékka vazba V3

KniZni blok

Obalka

Siti skabkami

V3 blokovana brozZura, kdy jsou archy seSivany skobkami vedle hibetu, Mékka blokova
vazba V3 patii k nejméné naro€nym a zaroven nejstar§im druhim viceslozkové vazby.
Jednotlivé listy nebo knizni sloZky jsou shora seSity draténymi skobkami nebo sponami
a zavéseny do cCtyfikrat ryhované obalky a ofiznuty po tfech stranach. Nevyhodou této

vazby pfi vét§im rozsahu slozek je Spatna odolnost vic&i opotiebeni.

Sita mékka vazba V4

Obalka
Sesiti knizniho
hibetu nitovkou e

— KniZni blok

Mékka vazba V4Sita nitémi je vhodna zejména tam, kde vyzadujeme odolnost vUCi
opotiebeni, napfiklad u ucebnic. Knizni slozky jsou ve hrbeté Sité a potom snasené a
klasicky Sité. Nasleduje zalepeni a zavéSeni do obalek a ofiznuti po tfech stranach.
Sité slozky dodavaji vazbé& nejvétsi pevnost mezi mékkymi vazbami. Tloustka knizniho

bloku se u této vazby pohybuje od 5 do 50 mm. Pro knizni slozky $ité klasicky se
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pouziva jednoduchy brozovaci steh bez gazy. Publikace se ofezava po tfech stranach i
s obalkou. Pro velkou naro¢nost zpracovani je v sou€asnosti pfekazkou vétsiho vyuziti

této vazby v malych nakladech vysledna cena.

Tuhé vazby V 5 az V6

Tuhé vazby jsou vSeobecné charakterizovany tim, ze knizni blok spojeny Sitim nebo
lepeny v&emi moznymi zpusoby je spojen s kniznimi deskami, které jsou vyrobeny z
lepenky nebo z plastu. Spojeni je zajiSténo pfedsadkami podlepenymi k vnitini strané
kniznich desek, nebo pfipadné zavéSenim ve hribeté na dutinku. Tuhé vazby jsou
rozdéleny do nékolika kategorii. Pevné vazby jsou pro velké mnozstvi pomérné
narocnych operaci velmi naro¢né a nakladné. Diky své odolnosti jsou urCeny
pfedevsim pro dlouhodobé pouzivani a nemalym ddvodem pro jejich volbu je snaha o
elegantni vzhled. V5 jsou polotuhé vazby, V6 jsou détské skladanky, desky jsou
potazeny papirem a hibet knihy je potazen platnem, nebo jinym vhodnym materialem.

Potahovy papir byva samoziejmé vétSinou potistén.

Knizni vazba V7 je tuhou vazbou s kombinovanym potahem, tzv. poloplaténa vazba.

Knizni vazba V8 je vazba s nekombinovanym potahem, tzv. celoplaténa vazba s tzv.
vlepenym kapitalkem. Knizni desky jsou potazeny celistvym platénym potahem. Tato
vazba ma tfi varianty. V8a je vazba, kdy jsou knizni desky potazeny laminovanym
papirem. V8b je tuha vazba s deskami potazenymi papirovym potahem. Papir mize
byt lakovany, bézné potistény, specialni potahovy, nebo se syntetickym zatérem. V8c
tuha vazba s deskami potazenymi jinym potahem, napfiklad usni, imitaci usné, véetné

vatovani desek.

Knizni vazba V9 je vlastné pfedchozi vazba V8s deskami s umélohmotnymi deskami,
popf. dnes jiz vzacna vazba v kiOzi. Ma tedy cCastéji desky z plastu ztuzené
nemék&enou PVC folii nebo lepenkou. Povolenou je varianta V9a, coz je tuha vazba s
neztuzenymi deskami z plastu, pouze z mékéené PVC fdlie.
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Konecnou podobu ziskava kniha lisovanim a tvarovanim hibetnich drazek. Jako jedna
z poslednich operaci se provadi naviékani preball. ZavéreCnou operaci je baleni do
félii a expedice.

Jednou z dalSich povrchovych upravy tiskovin je lakovani. Stejné jako u laminace
dosahnout lesklého nebo matného povrchu. Lze lakovat jen urCitou Cast tiskového
archu. Pro lakovani podkladovych tiskovin se pouzivaji tfi rizné postupy. Prvnim je
lakovani tiskové ). Nejvétsi vyhodou tohoto ofsetového zpusobu je jeho jednoduchost.
Pro nanaseni laku Ize pfizpUsobit posledni fazi vicebarevného potisku. Tiskové laky se
dnes pro nizkou kvalitu laku malo vyuzivané. DalSi nevyhodou je vysoky obsah
organickych rozpoustédel. Zavedenym a osvédcenym zplUsobem je disperzni lakovani.
Disperzni laky se skladaji vétSinou z pevnych syntetickych polymernich Castic, které
jsou snadno rozpustné ve vodé. Po intenzivnim odpafeni vody vznika tenky, ale pevny
film, ktery chrani povrch tiskoviny. Povrch neni pfFili§ leskly, nezakryva nerovnosti
laminovaného materialu. Moderni a progresivni technologii je UV lakovani. UV laky
jsou pfed zpracovanim v kapalné podobé a obsahuiji fotoiniciator. Pfi nanaseni laku za
pusobeni ultrafialového zareni vznika rychla chemicka reakce. Pfi ni se fotoiniciator
rozklada a dochazi k polymerizaci - k vytvrzeni laku béhem zlomku sekundy - coz
umozniuje rychlé dalSi zpracovani tiskoviny. Za nejvétsi vyhodu UV lakd byva
v8eobecné povazovan vysoky lesk, moznost naneseni vétsi vrstvy laku a také rychlost
zpracovani. Vytvrzeny lak je navic dobfe omyvatelny, odolny proti vodé a Spiné, a

zvySuje tak zivotnost tiskovin.

U disperzniho lakovani byva lakovaci zafizeni napojeno na tiskovy stroj, ale lakovaci
zafizeni pro nanaseni UV lakl je samostatny stroj, ktery je nezavisly tiskovém zafizeni.
UV laky totiz nesméji pfijit do styku s ofsetovymi barvami, dokud nejsou plné zaschlé.
Technologie UV lakovani je naro€na na bezpecCnost i pfi praci. Nevytvrzené UV laky
totiz obsahuji tékavé latky, které drazdi pokozZku a oCi. Z ekologického hlediska je také
dulezité, aby bezchybné fungovalo katalytické zafizeni, které odvadi ozén vznikajici
pusobenim UV zafeni na lak a prevadi jej zpét na kyslik dychatelny v ovzdusi.

Vv,

nedosahne stejné efektniho vysledku. Vyvoj postupuje rychle kupfedu, nékteré UV laky
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jiz maji certifikaty i pro pouziti na obalech pro détské hracky. Zatim se vSak

nedoporucuje pouZzivat je na obaly potravin.

Laminovanim rozumime pfi vyrobé tiskovin pokryti povrchu tiskoviny polypropylenovou
Ci polyesterovou folii. Takto upraveny povrch ma vysokou mechanickou odolnost a
stoprocentné odolava vihkosti (s vyjimkou absolutniho okraje laminované stranky, kde i
pfi oboustranné laminaci muzZe vihkost zasahnout papir). VyZadujeme-li vodotésnost,
musi film pfesahovat okraje papiru, a dojde k tzv. zakapsovani. Polypropylenova ¢i
polyesterova félie mize mit riznou tloustku a maze byt leskla nebo matna. Laminovat
lze za tepla nebo za studena. Rozdily jsou ve vyrobnich nakladech a rychlosti
zpracovani. Laminovani za tepla probiha nejCastégji pfi teplotach okolo 110 °C. Je méné
narocné na investici do vyrobniho zafizeni, obsluhu stroje. Provozni naklady (material,
energie) jsou v8ak zhruba 1,5krat vySSi neZ u laminovani za studena. Je nutné
pouzivat kvalitni tiskové barvy, které snesou vysokou teplotu. Laminovat za tepla je
mozné papir od gramaze ploSné hmotnosti 90 g/m2, a to i oboustranné. Laminaci za
studena Ize rozdélit na suchou a mokrou. U suché se pouziva samolepici folie, ktera se
na potistény papir lepi tlakem pracovniho valce laminovaciho zafizeni. Sucha cesta
umozniuje jednostrannou i oboustrannou laminaci. Princip mokré laminace je pouzivan
zejména ve vétsich tiskarskych provozech. V druhém pfipadé félie nelepi a mezi ni a
papir se jeSté pred tlakovym valcem nanaSi vrstva disperzniho lepidla. Pfi tomto
procesu vSak ma papir nékdy tendenci vlhnout a po laminovani se kroutit. Laminovat
za studena je mozné papir od gramaze 115 g/m2. V pripadé laminace za studena jsou
jednotlivé tiskové archy laminovany pasem polypropylenu a po laminaci je tfeba je
rozfezat. Laminaci za tepla Ize aplikovat na jednotlivé archy. Vyhodou termolaminace
je moznost laminované archy zpracovavat ihned po provedeni laminace. U studené
laminace je tfeba pfistupovat k dalSimu zpracovani az po jednom az dvou dnech.
Termolaminace rovnéz umozniuje okamzitou vizualni kontrolu kvality a jeji vyhodou je
nizsi odpad. Termolaminace je vhodna pro tiskoviny v niz§im nakladu, pfi vétSim poctu

je naopak vzhledem k nizSi cené za kus vhodnéjSi laminace za studena.
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(zpracovani grafickych navrhu a grafické upravy textu, zhotoveni technickych vykresu,

zhotoveni webovych stranek, pismomalifstvi)
4.1 Zakladni udaje

Zivnosti volné jsou Zivnosti, pro jejichz provozovani tento zakon nevyZaduje
prokazovani odborné ani jiné zpusobilosti. K ziskani zivnostenského opravnéni pro
Zivnosti volné musi byt splnény vSeobecné podminky (§ 6 odst. 1 Zivnostenského
zakona). Pro podnikatele v oboru grafické a kresliCské prace neni zapotiebi prokazat
zadnou kvalifikaci. Pfesto by bylo uzitecné, aby mél pfehled o profesni charakteristice
pfedmétu svého podnikani. Jedna se o pomérné progresivni obor, v némz se uplatriuji
nékdejsi sazecCi a reprodukéni grafici, absolventi:

Stredni polygrafické Skola Praha, s. r. o., Bellova 352, 109 00 Praha 10 -
Petrovice, tel.: 274 861 742, e-mail: spsp@spsp.cz

Jedna se o obory:

34-53-L/002 Reprodukéni grafik pro media

Ctyflety studijni obor zakon€eny maturitni zkouskou

34-53-H/001 Reprodukéni grafik

tfilety uCebni obor zakonceny zavérecnou ucriovskou zkouskou

Absolventi, ktefi uspésné vykonaji zavérecnou ucnovskou zkousku, se mohou uchazet
o prfijeti do dvouletého studijniho oboru POLYGRAFICKY PRUMYSL, ktery je
zakonc€en maturitou.

S maturitou je mozné pokraCovat ve studiu polygrafie na vysokych Skolach, jednak v
Pardubicich, jednak o (finanéné naro¢na) studia v sousednim Némecku, pfedevSim
tradi¢né v Lipsku, Wuppertalu, Berliné, vysoce cenéném polygrafickém institutu ve
Stuttgartu nebo specializovaném v Chemnitz (obalova technika).

StarSi absolventi polygrafickych Skol, napfiklad sazedi, jejichz obor jiz prakticky
neexistuje, ktefi by méli zajem doplnit si své vzdélani o poznatky poslednich let a
nauCit se pracovat s moderni technologii, maji moznost absolvovat tfitydenni

rekvalifikaCni kurzy.
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Pfi rozhodnuti o podnikani v jakékoli oblasti je na prvnim misté podnikatelsky zamér.
Clovék musi v&dét, co chce dosahnout, musi najit odbornika, ktery zna pravnické
zazemi, Clovéka, ktery ma odborné predpoklady. Sam by mél mit vSak alespor zaklady

(viz Zaklady grafiky periodik na konci kapitoly).

Zivnostensky zakon ve znéni pozd&jSich predpisl, upravuje ve svém § 6 jednak
vSeobecné podminky provozovani zivnosti, které musi spliiovat podnikatel vzdy bez
ohledu na to, v jaké ZzZivnosti podnika, a dale v § 7 stanovi zvlastni podminky
provozovani zivnosti, kterymi jsou odborna nebo jina zpusobilost, pokud je tento zakon
nebo zvlastni predpisy stanovuiji.

Odborna zpuUsobilost pro volnou zivnost 24. Grafické prace a kreslic¢ské prace se
jmenovité nevyzaduje.

Souvisejicimi pfedpisy jsou vSak napfiklad nafizeni vlady €. 140/2000 Sb., kterym se
stanovi seznam oborl Zivnosti volnych, v platném znéni, a nafizeni vliady ¢. 469/2000
Sb., kterym se stanovi obsahové naplné jednotlivych zZivnosti, v platném znéni.
Zivnostensky zakon kromé vSeobecnych a zvlastnich podminek provozovani Zivnosti
upravuje téz pozadavky na provozovnu, konkrétné na jeji oznaceni a zpusobilost pro
provozovani zivnosti podle zvlastnich predpisti. Témito predpisy jsou napfiklad zakon
¢. 50/1976 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni

pozdéjSich predpist, a zakon &. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni

pozdéjSich zakonu.

Se vSeobecnymi podminkami pro provozovani zivnosti (dosazeni véku 18 let,
zpusobilost k pravnim ukonim, bezuhonnost, predlozeni dokladu o tom, Ze nemame
danové nedoplatky a pfedloZeni dokladu o tom, Ze nemame ani nedoplatky na
platbach pojistného na socialni zabezpeCeni a pfFispévku na statni politiku
zaméstnanosti) jsme se uz vesmés vyporadali.

K pozadavkim nyni trochu podrobnégji jenom tam, kde muze pfinést problémy: Za
bezihonného se pro ugely Zivnostenského zakona nepovazuje ten, kdo byl
pravomocné odsouzen

-k nepodminénému trestu odnéti svobody pro trestny ¢in spachany umysiné, at jiz

samostatné nebo v soubéhu s jinymi trestnymi Ciny, a byl mu uloZzen nepodminény
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trest odnéti svobody v trvani nejméné jednoho roku - nizSi tresty jsou proto
pomijitelné (1),
- pro trestny €in spachany umysliné, jehoz skutkova podstata souvisi (!) s podnikanim
- pro trestny Cin spachany z nedbalosti, jehoZz skutkova podstata souvisi (!) s

predmétem podnikani, pokud se na ného nehledi, jako by nebyl odsouzen.

DalSim uskalim jsou pfedevsim zvlastni podminky provozovani zivnosti, tedy odborna
nebo jina zpusobilost, pokud je tento zakon nebo zvlastni pfedpisy vyzaduiji.

V pfipadé zmény nebo doplnéni pozadavki na odbornou zpUsobilost po vzniku
Zivnostenského opravnéni se nepozaduje prokazani praxe u podnikatele, kterému trva
Zivnostenské opravnéni pro provozovani dotCené Zivnosti a u osoby, ktera vykonava
funkci odpovédného zastupce pro dotéenou zivnost, jestlize ji vykonavala jiz pfed touto
Zmeénou.

Nelze-li odbornou nebo jinou zpusobilost prokazat dokladem vydanym jedné fyzické
osobé, |ze odbornou zpusobilost prokazat dokladem vydanym podnikateli pfisluSnym
odbornym organem v souladu se zvlastnimi predpisy.

Podnikatel vede o osobach splfujicich podminky odborné zpusobilosti evidenci a
uchovava kopie dokladl prokazujicich tuto zpusobilost minimalné tfi roky ode dne

ukonceni vykonu jejich €innosti.
4.2 Druhy zivnosti

Podle Zivnostenského zakona, § 9 jsou Zivnosti a) ohlagovaci, které pfi spinéni
stanovenych podminek sméji byt provozovany na zakladé ohlaseni, b) koncesované,

které sméji byt provozovany na zakladé koncese.

Zivnosti ohlasovaci:

a) Tfemesliné, je-li podminkou provozovani zivnosti odborna zpusobilost uvedena v §
21 a 22 Zivnostenského zakona. Zivnosti femesiné jsou Zivnosti uvedené v
ptiloze &. 1 Zivnostenského zakona.

b) vazané, je-li podminkou provozovani zivnosti odborna zpusobilost uvedena v

priloze €. 2 neni-li dale stanoveno jinak,
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c) volné, neni-li jako podminka provozovani zivnosti odborna zpusobilost stanovena.

Jednou z nich je i volna zivnost 24. Grafické prace a kresliCské prace.

U ohlasSovacich ZzZivnosti provozovanych primyslovym zplsobem se pro ziskani
zivnostenského opravnéni nevyzaduje prokazovani odborné zpusobilosti. Podnikatel
proto odpovida za odbornost provozovani zivnosti a je povinen zajistit provozovani
zivnosti osobami spliujicimi poZzadavky odborné zpuUsobilosti, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak. Podnikatel vede o osobach spliujicich pozadavky odborné
zpusobilosti evidenci a minimalné tfi roky uchovava kopie dokladu prokazujicich tuto
zpusobilost.

Pfipadné zmény znaku charakterizujicich provozovani zivnosti pramyslovym zpusobem
je podnikatel povinen nejpozdéji do jednoho mésice od jejich vzniku oznamit
Zivnostenskému ufadu. Souc€asné s timto oznamenim je podnikatel povinen pfedloZit i

doklady prokazujici splnéni zvlastnich podminek, jsou-li timto zakonem vyzadovany.

Zivnosti vazané

Odborna zpusobilost pro vazané zivnosti je upravena zvlastnimi predpisy uvedenymi v
priloze &. 2 Zivnostenského zakona nebo stanovena touto pfilohou. Je-li v pfiloze &. 2
uvedena odborna zpUsobilost spocivajici ve vyu€eni v oboru nebo ve stfedoSkolském
vzdélani zakonCeném maturitni zkouskou, splnéni podminky vzdélani se prokazuje téz
dokladem o rekvalifikaci podle § 22 odst. 1 pism. e) Zivnostenského zakona a
dokladem o vykonani Ctyfleté praxe v oboru.

Statni pfislusnik ¢lenského statu Evropské unie a ob&an Ceské republiky mohou
prokazat odbornou zpUsobilost dokladem o uznani odborné kvalifikace vydanym
uznavacim organem podle zakona o uznavani odborné kvalifikace. Tyto osoby mohou
prokazat odbornou zpuUsobilost téz doklady o odborné kvalifikaci ve smyslu zakona o
uznavani odborné kvalifikace, které prokazuji odbornou kvalifikaci stanovenou u
jednotlivych Zivnosti v pfiloze &. 2 Zivnostenského zakona. Pfi posuzovani odborné
zpusobilosti podle tohoto odstavce se pouzije zakon o uznavani odborné kvalifikace.
Odborna zpusobilost spocivajici v délce praxe se nevyzaduje u fyzické osoby, ktera
prislusnou Zivnost jiz provozovala nebo pro ni byla ustanovena jako odpovédny
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zastupce alespori po dobu poloviny délky praxe uvedené v pfiloze &. 2 Zivnostenského

zakona.
4.3 Zaklady grafiky periodik

Graficka uprava periodik je viceméné sepjata s celkovou tradicni kulturou naroda v
oblasti pisemnictvi. Po staleti se v lidech utvarely navyky obsahové i grafické upravy
tiskovych stran, které byly dany potfebami nejsnazSiho a nejpfijemnéjsiho ¢teni. Ve
vSech kulturach neprobihaly stejné, nékde jsou naprosto odlisné. Zatimco evropska
civilizace Cte fadky zleva doprava a text zepfedu od prvni do posledni strany, neni to
vzdycky vSude pravda. (Kratkodobé se i u nas Cetly denni, zejména melantrisské listy
od tematické sportovni posledni strany, tykalo se to v3ak jen sportovné zamérené a
vyhranéné populace.) Petr Némec uvadi v knize Public relations svéraznou ,nehodu®,
ktera postihla jeden némecky farmaceuticky koncern, kdyz chtél proniknout na arabsky
trh. Po zvazeni vSech moznosti se rozhodli v némecké centrale vyuZzit velkoploSnych
plakatd, na nichz bylo klasické schéma: nejprve muz, sklesly a nemocny. Pak tentyz
muz berouci si €k a nakonec muz zafici zdravim a vitalitou. VSe doprovazel text v
arabstiné. Jediné, co expertim uniklo, bylo, Ze Arabové Ctou zleva doprava. A Ze ti, co
se nenaudili &ist, posuzuji tak automaticky i obrazové seridly... Razeni informaci tedy

ovliviiuje vyznam a dopad sdéleni.

Prvni uprava textu Guttenbergovych knih byla dvousloupecna. Tuto prvotni Upravu z
XV. stoleti nahradila jednosloupcova sazba v XVI. stoleti, do niz byly vsazovany inicialy
a drevorytecké Ci pozdéji dotiskované médirytecké ilustrace. Vznikl dvoubarevny tisk.
Prvni noviny na pocCatku XVII. stoleti byly sazeny na osmerkovy jednosloupecny format.

Teprve pozdéji se jejich format zvétsil a to byl divod pro dvou a vicesloupecny zlom.

Pfi vicesloupe€ném zlomu plati obecna zasada postupné "stavby" tiskové strany
odspodu, zejména vytvofenim tzv. podvalu. Hlavnim materidlem pfitom zUstava
otvirak, nejdalezit&jsi informace v zlatém stfedu novinové strany. Cim vét$i rozsah
Clanku, tim zpravidla opticky vétSi by méla byt velikost titulku. VSechny titulky by mély
byt feSeny v této souvislosti v jednom dile jednotné - na plny format, na stfed, pfipadné
zkraje formatu. Strana u nas nejbéznéjSich novin evropského formatu (nékdejsi plachty

novin Rudé pravo ¢i Zemédélské noviny byl format "svétovy") dava mnoho variant, ale
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nejuzivangjSi jsou CcCtyrsloupeCny az Sestisloupecny zlom. Mezi sloupci se nékdy

Vv s

grafiky a prace s pismem.

Kazdé noviny je tfeba predlozit Ctenafi v dokonalé podobé. Vhodné nebo méné vhodné
zpracovani a umisténi informace na tiskové strané vyrazné ovliviuje i jeji dopad na
Ctenafe a zpétnou reakci. Pro tyto potfeby byl vytipovan tzv. zlaty opticky stfed strany,
ktery vyjadfuje pomér stran 3 : 5, nebo se nachazi (u rozevienych novin, strany suda
licha) na prusecicich uhlopfi¢ek spusténych z hornich volnych roht stran k spodnim
okrajum u stfedu dvoustrany a uhlopficek spusténych ze stfedl vnitinich zlomovych
stran do stfedu vnéjSich okraju stran. Tam jsou nejCtivéjSi mista, kam se zpravidla
prvné upiraji pohledy ¢tenara. Pfi prvnim rozevieni dvoustrany nejméné poutaji spodni
rohy stran u hibetu dvoustrany. Totéz plati o knihach i kazdé jiné tiskoviné. Také se
udava pomeér kratSi a delSi strany 3 : 5 : 8.

Pfed ofenzivnim nastupem pocital do naSeho Zivota byla pfiprava a provedeni
tiskoviny vysoce naroCnou zalezitosti odbornikd. Z jinych ddvodd se vedla pecliva
evidence vSech tiskovin, ale pfi pocCtu tiskaren podnikl toto opatfeni centralni spravy
nebylo zase az tak administrativné narocné. TiStény dokument byl do jisté miry
identifikacni doklad. Pfi nynéjsi urovni tiskovych a reprodukénich zafizeni stoji pfiruéni
tiskarna na kazdém druhém psacim stole jako doplhkové zafizeni pocitaCe. Prfipravit

pfedlohu k tisku je na tomto zafizeni dostupné kazdému.

BohuZel, vSeobecné vzdélani nebylo dosud doplnéno o zakladni typograficka pravidla
sazby a zasady grafiky tiskovin. Ty nejsou jen tak néjakymi administrativnimi bariérami,
ale zahrnuji od vynalezu knihtisku po vice nez pét set let budované povédomi lidstva o
estetickych aspektech plsobeni tiskoviny. Tento druh uzitétho uméni je soucasti
novovéké kultury lidstva. VnéjSi vytvarny ucinek tiskoviny, at uz jde o drobny
merkantilni tisk (vizitku, pozvanku, dopis), nebo tisténa masmeédia (noviny, Casopisy
nebo knihu), asi nikdo nezpochybni. Pravé proto je az zarazejici, kolik laikd si osobuje
pravo do vzhledu tiskovych masmédii hovofit. Mnohy z uzivateld bohaté fointy
vybavenych textovych editord a pocitaclu s kreslicimi programy dostava kazdodenni
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zavrat z pfemiry moznosti, jak si muze upravit svlj pisemny projev. Kazdy je sam sobé

typografem, bez ohledu na zasady klasické typografie.

Profesionalové pouzivaji v tzv. DTP studiich ke grafické upravé tiskovin programy
zvané Desk Top Publishing (DTP). Na odborné zpracovani textu vSak staci i bézné
pouzivané textové editory. Staci drzet se uprav dialogového okna Styl dokumentu.
Klasickym voditkem pro pravovérné typografy profesionaly je pfedevSim odborna
publikace B. Blazeje Graficka uprava tiskovin (SPN 1990). Pro Upravy knih a ¢asopisu
plati stejna pravidla. PfedevSim je to volba pisma a typograficka uprava podle povahy a

zameérfeni tiskoviny.

Plati obecna zasada postupné ,stavby® tiskové strany odspodu vytvofenim tzv.
podvalu. Cim véti rozsah &lanku, tim opticky vétsi by méla byt velikost titulku.
VSechny titulky by mély byt feSeny v této souvislosti v jednom dile jednotné na piny
format, na stfed, pfipadné zkraje formatu. Strana u nas nejbéznéjSich novin
evropského formatu (nékdejSi plachty novin Rudé pravo ¢i Zemédélské noviny byl
format ,svétovy) dava mnoho variant, ale nejuzivanéjSi jsou Ctyfsloupecny az
Sestisloupecny zlom. Mezi sloupci se nékdy pouZzivaji tzv. Spaltové jednobodové linky.

Charakter vnéjsi upravy novin udava podil grafiky a prace s pismem.

Celkovy styl uspofadani tiskovych sdéleni na strance se nazyva layout. Cilem grafiky
denikl a Casopisti v modernim pojeti je orientace Ctenare ve znacné vétSim rozsahu
periodik nez bylo zvykem dfive . Graficka podoba by méla byt svym zpusobem stabilni.
Ctenar by mél nachazet oblibené rubriky na stejnych mistech. Piehledna by méla byt
uprava titulki a v8ech dalSich slozek celkové architektury listu. Textové informace by
mély byt propojeny s citlivé zpracovanou infografikou, kterd zahrnuje fotografie,
zarazky, hlavi¢ky, perexy, boxy, tabulky, grafy. Barevnost by méla byt pfiméfena
seriéznosti listu. Inspirace ze zahrani¢niho tisku by méla byt tvaréim zplsobem

zapracovavana do Ceské typografické tradice.

Hlavnim poZadavkem jak pfi vyrobé novin, tak pfi zlomu kniznich publikaci je Citelnost

pisma, proto se u souvislych delSich textd knizni sazby pouziva predevSim
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medievalovych (beletrie) a antikvovych (védecka dila) pisem. Pfiklady mohou byt v
prvnim pfipadé pismo rodiny Garamond, v druhém rodiny Bodoni. Je dulezité védét, ze
pisma se pfitom celkové déli (ON 88 0111) podle kresby na Ctyfi hlavni rody: medieval
(zaoblené patkové pismo s pfechodnymi silami tahl), antikva (Carové patky, vyrazné
rozdilné sily tahl u pismen), egyptienka (patkové pismo bez rozdilu sily tahl), grotesk
(bezpatkové pismo bez rozdilu sily taht). Néktera pisma jsou pfechodova. V novinach
je nejCastéjSim pismem kresebné okrajové medievalové a antikvové pismo rodiny

Times.

Na spravnou volbu pisma ma vliv také format papiru, délka fadek a vySka stranek.
DalSimi vyznamnymi faktory jsou velikost pisma (NejuzivanéjSi v novinach je napf.
petit, o velikosti 10 bodl typografické mérné soustavy), postaveni sazby na strance,
proklady mezi fadky, zbarveni a uprava povrchu papiru. Na drsné povrchy papiru neni
mozné tisknout bez ztraty kvality pismy s vlasovymi tahy zejména u antikvovych rodin.
Néktera pisma se mohou sazet ,kompresné®, tedy bez prokladl, a pfitom to neni na
ukor Citelnosti, protoze kuzelky pisma jiz s nalitkem na kuZelce pisma pfi spodnim ucafri
pocitaji. Napfiklad u knizni sazby, kde je nejbéznéjsi velikost 10 bodu, se odléva na
velikost kuzelky 11 bodl. Jeden bod je zapocitan jako proklad. Krasa nékterych rodin
pisem vynikne az pfi vétSich vliozenych (dnes CcCastéji naprogramovanych
naprogramovanych) mezifadkovych prokladech. Naproti tomu u novin z uUspornych
dlvodu byva nejCastéjSi sazba 8 bodu na 9 bodl. Mezery mezi slovy je Iépe ze zasady
volit spiSe menSi nez vétsi, idealni jsou tzv. tfetinkové, neboli o velikosti tfetiny
CtverCikové kuzelky zvoleného stupné pisma. Vétsi mezislovni mezery rozbijeji celkovy
vzhled, vybarveni a klid stranky a jsou hlavnimi pfiinami tzv. ,fek” v sazbé, tzn.
vertikalnich souvislych, ale nahodnych mezislovnich mezer na strané. Malé mezislovni
mezery davaji nékdy slovim jiny vyznam a jsou na ukor Citelnosti, nebot svadéji slovni

druhy Cist dohromady.

V udpravé tiskovin je rozumné vystiihat se miSeni rdznych druhl (rodu) pisem.
Skutecny typograf pouzije pfi vytvarném zpracovani knihy co nejmensiho poctu pisem,
nebo se dokonce spokoji jen s pismem jedné rodiny fezu, ovSem v nékolika stupnich

velikosti. Pfed lamanim knih, zejména bohaté ilustrovanych, se pfipravuje pfedem
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maketa knihy. U novin se tomuto rozvrhu textu a grafickych prvka téz fika zrcadlo. V
knihach i novinach je dano jednotné zahlavi a strankovani (paginace). V tomto pfipadé
mohou byt druhy pisem odliSné. OdliSnym, ale stejnym pismem je sazen tzv. chlebovy
text, jednotnym typem jedné rodiny pisma (oby€ejného fezu) jako vétSina titulkd. Ru¢né
psana Ci vytvarna (akcidencni) typografickd pisma se pouzivaji na tzv. kurzivové
novinoveé zanry (fejeton, dopisy) pfipadné na zvyraznéni inzeratl. Vyznamnéjsi textové
bloky (uvodniky, komentafe, poznamky) se sazeji tuénym fezem. Pro odliSeni textd,
zejména oddéleni rlznych ¢lankl v novinach, se uziva zahlavi, rubrik, linek, inicialek,
ramecku, podtiskd. Stfidmé by se mélo uzivat atypickych modnich fezt pisma, jako je

pismo podtrzené, duté apod.

Pro zpfehlednéni textu se uzivaji jednotné fadkové zarazky na zacatku odstavcy,
pfipadné strankové zarazky na pocatcich kapitol. (Textova zahlavi se na zacatku takto
upravenych kapitol vynechavaji). U odstavci s Sifkou textu do 25 cicer nema byt
zarazka vétsi nez jeden c&tverCik, do 30 cicer dva c&tvercCiky, u SirSich formatl nebo u

akcidencni sazby Ize uzit zarazky vétsi.

RusSivé pfi ¢teni plsobi vychodové fadky (tzv. parchant), pfipadné u knih vychodové
stranky s malym poctem liter, nebo u knih s malym poc¢tem fadkl na strané. Je to za
koncem odstavce jen jednoslabicné slovo, event. slovo kratSi nez dvojnasobek
zarazky, pfipadné na konci kapitoly méné nez pouze pét fadek. Typografové se je
snazi vypusténim cCasti textu “zatdhnout®. Nové se pouziva pravovérnymi typografy
neuznavaneé zuzovani pisma a stahovani prokladu v ¢asti textu. Podobné plati zasada,
ze pod mezititulkem by mély byt na konci sloupce alespon tfi fadky (v knize pod

mezititulkem na konci stranky).

PFfi listovani knihou muzeme registrovat nékolik hlavnich ¢&asti, které maji
charakteristickou typografickou uUpravu (znaCka nakladatelstvi, copyright, patitul,
souborny titul, frontispis neboli protititul, hlavni titul, anotace dfive na jejim misté
impressum (Udaje o tiskarné€), vénovani, pfedmluva nebo uvod, obsah, seznam
vyobrazeni nasleduje hlavni textova €ast v pfip. vloZzenymi archy obrazové pfilohy,

vysvétlivky, poznamky (v textu byvaji oznaCovany indexem, dfive hvézdickou a
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vysvétlivky se uvadély pod Carou na téze strané), glosaF, seznam pramenu, jmenny,
pfip. vécny rejstfik, tiraz a carovy kod. Vylozené technickym udajem tiskarny je
signatura archu. Podobné uspofadani Ize objevit v novinach: Titul, podtitul, rubriky,
inzertni pfiloha, vloZzena volna pfiloha (suplement), tiraz v€etné registracnich znacek,

pfip. caroveho kodu.

Vyrobé knih, ¢asopist a novin se v tiskarnach vénovali specialni typografové, kterym
se fikalo metéfi. Metéry byli absolventi univerzalniho tiskarenského oboru ru¢ni sazec.
Oznaceni jejich odbornosti je vlastné opfeno o pojem pfevzaty z francouzstiny (metteur
en pages), ktery ve volném prekladu znamena sestavovatel stran. Metér je v souCasné
dobé jiz jen vzacné existujici tiskarenska profese z klasického vice nez pétisetletého

obdobi tzv. horké sazby.

Bylo to obdobi, v némz se pfipravovaly tiskové pfedlohy novinovych stran z pismoviny
(slitina pfiblizné 70 % olova, 25 % cinu, 5 % antimonu). Kovové odlitky fadek textu se
sesazovaly v sloupcich, k nimz metér pfisazoval titulky z ruénich vétSich typu pisma.
Budouci obrazec strany sestavoval do skladacky v ocelovém upinacim ramu o velikosti
novinoveé strany. Grafickou pfedlohu tzv. zrcadlo pfipravil pro metéra grafik. Metér se
dival pfi praci na namalovanou predstavu grafika jako do zrcadla a dotvarel ji podle
technickych moznosti typografického materialu. Z kovovych tisknoucich i netisknoucich
materiald skladal strany, z nichz kazda vazila s typografickym ramem az nékolik

desitek kilograma.

ProtoZze se nékteré texty nevesly do strany o jednom sloupci, v némz byly na sazecim
stroji sazeny, musel se dlouhy text kovovych fadek ,zlomit“. Podle predstav grafika
treba i na nékolikrat. Mezi sloupci byly kladeny prolozky netisknouci vyplikovy
material. Odtud vznikl nazev ,lamat noviny“. Text se také ,vyhybal podlozkam
fazetam pro zinkové destiCky StoCkd. Témi byly do kovu prenesené fotografie
(rozloZzené do bodové sité).

Kalandrovani bylo otisténi celé strany na zplsob razitka do desky z plastické hmoty
(stereotypni matrice), v nichZz byl otisk tiskové strany pozitivni. Z pozitivu se opét

pfenesl do negativni polohy obloukového vypouklého tzv. stereotypu, zhotoveného
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znovu z olovéné slitiny, ktery se upinal do rotacky. Obraz stereotypl se navaloval

tiskafskou €erni a jiz pfimo potiskoval novinovy papir.

Grafici periodik - typografové navic museli ovladat zvlastni mérnou soustavu, v niz se
nepocitalo na centimetry a milimetry, ale v niz byly zakladem odvozenych mérnych
jednotek délky typograficky Didotiv bod (2660 bodu = 1 m) a cicero (4,513 mm =12
bodu). Jednotky byly odvozeny od pafizské stopy (32,48 cm)do systému, jejz prvné uzil
Pierre Simone Fournier v prvni poloviné XVIII. stoleti. Tento systém zdokonalil v r.
1775 typograf Francois Ambroise Didot. Metér musel umét pfepocty normalizovanych
stran rukopisu (psaného psacim strojem) na pocet fadek v rlznych velikostech pisma.
Prace metéra byla od dob vynalezu knihtisku J. Gutenberga v poloviné XV. stoleti do
posledniho desetileti tohoto stoleti prakticky stejna. Prvné ji u nas vytlacila fotosazba v
Sedesatych letech. Praci metéri nahradila definitivné prace grafiki v DTP studiich u
vykonnych pocitacu s grafickymi programy. VétSinou se jiz preslo z typografické mérné
soustavy na metrickou soustavu. Zlstala jen korekturni znaménka, ktera by méli
ovladat vsichni, kdo se na vzniku tiskovin podileji pfi vyznaCovani oprav do prvnich

vyjezdu na papirech z pocitacovych tiskaren.
4.4 Korektury

Prace korektora je nejlepSi Skola novinare pred redigovanim. Doslova prubifskym
kamenem je hledat smyslové i gramatické chyby. Korekturni znaménka (dfive CSN 88
0410) jsou smluvené znacky riznych podob a variant, z nichz kazda ma svUj vyznam.
Vyznacuji se jimi chyby, nesrovnalosti s rukopisem, technické nedostatky a v8echny
zmeény v sazbé. Text ma byt otiSstén na korekturnim tisku tak, aby po stranach byl
dostatecné Siroky bily okraj pro vyznaCovani oprav. Ty se znaci jednak pfimo do textu,
jednak opakované na volny pruh papiru vedle textu s vyznacenou zménou. Opravy
levé poloviny se piSi vlevo, vpravo od pomysiného stfedu textu na pravy okraj papiru.
MyIné opravy v textu podteCkujeme, opravu po strané Skrtneme. PlOvodni text pak

zUstane bez opravy.

Prvni korektofi textu se objevili jiz ve Xll. stoleti. Nazev profese pracovnika v tiskarné
nebo v redakci korektor je odvozena od latinského slova corigo, coz znaci opravovati.

Nikoli a pouze vyznamové redakéni text, tedy jak gramaticky, tak i smyslové, aby
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psana fe€ odpovidala soucasné kodifikaci a obsahové vyjadfovala vystizné presné
podle zaméru autora myslenku. Smyslem prace této ¢asto opomijené profese je tedy
vécny, neunavny a neuprosny boj proti tiskafskym Sotkim. Zlomysini lidé pfipominaji
za svatek hlavné nepozornym korektordm 13. listopad, ktery je jinak v kalendafi

oznacCen jako Den slabozrakych a nevidomych.

V Anglii se jednou pokusili vydat knihu, kterou nechali preCist lektorovat desitkam,
snad i stovkam odbornikd, aby vytvofili slovesné dilo bez jediné vady na krase. Do
tiraze v zavéru knihy uvedli prani, aby autorskému kolektivu do redakce poslali ¢tenafi
upozornéni v pfipadé, Ze v textu najdou néjakou vyznamovou €i gramatickou chybu.
Byla jich nalezena vice nez desitka. Od té doby se traduje, Ze vytvofrit Uplné bezchybny

vytisk snad ani neni mozné.

Korektor tedy neni vic nez rektor, stejné jako knihafi neprodavaji knihy, tiskafi nelzou
(jako kdyz tiskne) a sazeCi nejsou zahradnici. Alespori v tiskarné ne. VSichni
dohromady jsou typografové a spole¢né s redaktory v tiskarnach pfipravuji pro ¢tenare
noviny, Casopisy a knihy, které stale jesté vedle novodobych, zejména vizualnich
masmeédii, pfedstavuji zaklad kultury jazyka kazdého naroda. Bohuzel ne vSichni se fidi
Pravidly, podle Obchodniho zakoniku, § 107, je mozné psat nejen spol. s r. 0., ale i

zkratku s. r. 0., coz jazykové v poradku neni.

V obdobi po listopadu 1989 se grafika periodik vyrazné zpestfila. Byl to pravodni znak
zlidoveéni, ale i bulvarizace veSkerého obsahu novin. Koncepce zpravodajskych titulk(
jiz neni tolik zkratkovita (nekonkrétni, zkratkovité, neslovesné, obrazné znéni titulku),
ale je vyjadfovana spiSe jednou vétou, maximalné vystihujici obsah c¢lanku. Ten, kdo
Cte jen titulky, se dozvi, co se déje, kdo se zajima o podrobnosti, pfecte si ¢lanek. Pred
dvaceti lety byly titulky maximalné tfi &tyfslovni. (Zné na vybornou). Titulky jsou dnes
bézné dvouradkové. Zato méné je podtitulki a nadtitulki a perexi. Beletrizujici
publicisté uzivaji titulky podobné nazvim knih: Liny sumec doplaval, Bosensky poker
(Tyden). Struktury i design titulkd na strané maji grafici novin upravené v manualech,

které jsou pfisné stfezenymi redakénimi tajemstvimi.
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